
Ｎｅｗｓ

3月の新刊案内

2019年3月発行

Microsoft® Word 2019 応用 Microsoft® Excel ® 2019 応用

Microsoft® PowerPoint® 2019 応用 Microsoft® Access® 2019 基礎
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●いろいろな関数を使った計算や、複合グラフやピボットテーブル

の利用など、Excelの多彩な機能を習得できる！

●Excel 2019の新しい関数として、「IFS関数」「SWITCH

関数」「MAXIFS関数」「MINIFS関数」「CONCAT関数」

「TEXTJOIN関数」をご紹介！

●練習問題を8問、総合問題を10問ご用意！

●「関数一覧」、「OneDriveを利用したOffice活用術」を

特典でご用意！

●図形の編集機能やチラシやリーフレットなどの作成に欠かせ

ないレイアウト機能、スライドのカスタマイズ方法、音声や動

画の活用など、PowerPointの多彩な機能を習得できる！

●PowerPoint 2019の新機能として、サムネイルから拡大

しながらスライドが切り替わる「ズーム機能」、発表者のプレ

ゼンを保存できる「スライドショーの記録」をご紹介！

●練習問題を7問、総合問題を5問ご用意！

●「OneDriveを利用したOffice活用術」を特典でご用意！

●図形や写真を使いデザイン性のあるチラシなどを作成する

方法や差し込み印刷、スタイルを利用して見栄えのする

長文の作成など、Wordの多彩な機能を習得できる！

●Word 2019の新機能として、画面上で文章を読むときに

役立つ「学習ツール」、画面上で本のページをめくるように

横方向にページをスクロールできる「並べて表示」をご紹介！

●練習問題を7問、総合問題を10問ご用意！

●「OneDriveを利用したOffice活用術」を特典でご用意！

●データベースの作成、テーブルへのデータの格納、クエリによる

データの加工・集計、フォームによるデータの入力、レポート

によってデータを印刷する方法など、基本操作を解説！

●Access 2019の新機能として、レポートやフォームでグラフを

簡単に作成する方法をご紹介！

●総合問題では、「経費管理データベース」と「受注管理データ

ベース」を構築する合計8問（設問74問）をご用意！

●「データの正規化」を特典でご用意！
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Office 2019シリーズ 続々発売！

※Access 2019 応用は、6月7日発売予定です！

◆価格については税込の表記がないものは、全て税抜表示となっており、消費税に
ついては別途申し受けます。

◆このチラシに記載の発売日は「FOMダイレクト」および「FOM出版楽天市場店」に
おける発売日です。一般書店、ネット書店での発売開始日は、本チラシ記載の
発売日の約1週間後となります。

◆このチラシは2019年3月現在のものです。予告なく変更する可能性があります
ので、ご了承ください。
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