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働き方改革におすすめのテキスト

① Excel 2016／2013 ビジネス活用編 関数テクニック
本体価格：2,300円 型番：FPT1612 仕様：A4変形判 ページ数：247頁

ISBN：978-4-86510-300-7

② 仕事に使える Excel 関数ブック 2016/2013/2010/2007対応
本体価格：1,200円 型番：FPT1614 仕様：B6判 ページ数：238頁

ISBN：978-4-86510-306-9

④ 自信がつくプレゼンテーション 引きつけて離さないテクニック ＜改訂版＞
本体価格：1,800円 型番：FPT1713 仕様：B5変形判 ページ数：213頁

ISBN：978-4-86510-342-7

⑤ 仕事の効率アップ 知っておきたい Excel関数を使った集計表作成
FOM eBooks型番：FEC18001W 仕様：B5判 ページ数：31頁

解説動画付き ＊FOM eBooksでのご提供となります。

業務効率化・ペーパーレス化で働き方改革！

おすすめの電子書籍閲覧サービス 「FOM eBooks」

⑥ 仕事の効率アップ データから売上傾向を読み取る！ ピボットテーブル活用
FOM eBooks型番：FEC18002W 仕様：B5判 ページ数：33頁

解説動画付き＊FOM eBooksでのご提供となります。

知っていると業務効率が上がる関数を丁寧にわかりやすく解説！ ビジネス事例を想定した実習内容。
リファレンス形式で使いたい関数をすぐに探せる、関数ブックを一緒に使うことによって、さらに効率アップ！！

表やグラフ、図解の表現方法を理解し、訴求力のあるプレゼンテーション資料の作り方を解説。
作った資料を本番の発表で、聞き手を納得させるプレゼンテーションテクニックが学べます！

③ PowerPoint 2013 ビジネス活用編
本体価格：2,300円 型番：FPT1503 仕様：A4変形判 ページ数：257頁

ISBN：978-4-86510-230-7 添付物：データCD-ROM付き

業務で扱うさまざまな資料を効率的に作成するコツを習得！Excelのスキルの向上に最適です！

解説動画付き

実践動画付き

◆価格については税込の表記がないものは、全て税抜表示となっており、消費税に
ついては別途申し受けます。

◆このチラシに記載の発売日は「FOMダイレクト」および「FOM出版楽天市場店」に
おける発売日です。一般書店、ネット書店での発売開始日は、本チラシ記載の
発売日の約1週間後となります。

◆このチラシは2018年8月現在のものです。予告なく変更する可能性がありますので、
ご了承ください。
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