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「筆ぐるめ 25」 
 
 

型番：FPT1707 
価格：1,000円 
装丁：A4変型判 
ページ数：200ページ予定 
ISBN：978-4-86510-332-8 
 
 
 

9月14日発売予定！ 

Now 
Printing 

「MOS Word 2016 Expert 
 対策テキスト ＆ 問題集」 
 

型番：FPT1702 
価格：3,000円 
装丁：A4変型版 
ページ数：325ページ 
添付：自動採点付き 
     模擬試験CD-ROM 
ISBN：978-4-86510-325-0 
 

9月11日発売予定！ 

Coming Soon! 9月～10月発売予定テキスト 

「MOS Excel 2016 Expert 
 対策テキスト ＆ 問題集」 
 

型番：FPT1701 
価格：3,000円 
装丁：A4変型版 
ページ数：350ページ予定 
添付：自動採点付き 
     模擬試験CD-ROM 
ISBN：978-4-86510-324-3 
 

10月発売予定！ 

Now 
Printing 

内定者・新入社員教育にご利用いただける  『自信がつく 』 シリーズ 

＜好評発売中！＞ 

① よくわかる 自信がつく ビジネスマナー＜改訂2版＞ 

（本体価格：1,700円、型番：FPT0918、仕様：B5変型判、ページ数：199ページ、ISBN：978-4-89311-814-1) 

●社会人として知っておきたい基本マナーが身に付く！ 

●人間関係を円滑にするコミュニケーションマナーがわかる！ 

●信頼感を高める接客・電話マナーがわかる！ 

●仕事がスムーズに進むビジネスメール・ ビジネス文書の書き方も学べる！ 

＜好評発売中！＞ 

② よくわかる 自信がつく ビジネス文書 

（本体価格：1,700円、型番：FPT1013、 仕様：B5変型判、ページ数：本編213ページ／別冊19ページ、 

  ISBN：978-4-89311-873-8) 

●上司も納得のビジネス文書作成スキルが身に付く！  

●ビジネスメールの書き方も学べる！ 

●演習を伴ったCase Studyで実践力が養える！ 

●作成した文書を確認できるチェックリスト付き！ 

③ よくわかる 自信がつく プレゼンテーション 引きつけて離さないテクニック 

●聞き手を納得させるプレゼンテーションのルールがわかる！  

●「読む」資料から「魅せる」資料に変身させるコツがわかる！ 

●聞き手を引きつけて離さない話し方のテクニックがわかる！ 

●豊富なビジネス事例で実践力アップ！ 

（本体価格：1,800円、型番：FPT1119、仕様：B5変型判、ページ数：211ページ、ISBN：978-4-89311-940-7) 

＜好評発売中！＞ 


