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Exercise 練習問題	 解答  別冊P.3

完成図のような文書を作成しましょう。

フォルダー「第4章」の文書「第4章練習問題」を開いておきましょう。

●完成図

平成 30年 1月 10日 
従業員およびご家族の皆様へ 

FOMファクトリー 
総務部長 

 

優待セールのお知らせ 
 
毎年恒例の「冬のファミリーセール」を下記のとおり開催いたします。今年は、従来のレ
ディース＆メンズアイテムに加え、子供向けのアイテムも充実しており、皆様にご満足いた
だけるものと確信しております。 
なお、入場には招待状が必要となります。招待状を希望される方は申込書に必要事項を記

入の上、担当まで FAXでお申し込みください。 
 

記 
開 催 日  平成 30年 1月 27日（土）・28日（日） 
開催時間  午前 10時～午後 6時 
開催場所  竹芝国際展示場 西館 1F 

以上 
 

担当：総務部 中西・小川 
TEL：03-3355-XXXX 
FAX：03-3366-XXXX 

 
 

招待状申込書 
 

氏名  
住所  
電話番号  
必要枚数  来場予定日  

 


