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【改版時期】

版数奥付日付

正誤表の見方

ページ数：修正箇所の発生したページ 

誤：誤った表記 

正：修正後、または今後修正する予定の正しい表記 

修正版数：正しい表記に修正した版数

　　　　修正版数が「第0版」となっている場合は、未修正の内容です。

　　　　（修正時期については未定です。）

　　　　修正版数の「第1版」は、奥付の「初版」を意味しています。
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【修正箇所】

ページ数 誤 正 修正版数

P 21 ■図1.2　社内連絡文書の例
1つ目の画面図内　5行目
表記の件、･･･ 標記の件、･･･

第0版

P 68 ⑤自動詞と他動詞を区別する
2行目
･･･「終わらせる」を使わなければなりま
せん。

2つ目の枠内
仕事を期限内に終わらせるべく、残業
を重ねた。
仕事を期限内に終わらせるために、残
業を重ねた。

･･･「終える」を使わなければなりません。

仕事を期限内に終えるべく、残業を重ね
た。
仕事を期限内に終えるために、残業を重ね
た。
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P169 1行目
④4行目にカーソルを移動します。
※4行目であればどこでもかまいませ
ん。

④4行1列目にカーソルを移動します。

（※は削除）
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P181 操作のポイント
表のイラスト
A列、B列、C列、D列の列番号の付け
方

※PDFファイル参照

列番号の付け方を見直しました。
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P204 STEP4　確認問題
⑤の枠内
お誕生月にお誕生日ポイント お誕生月に誕生日ポイント
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