
Lesson4 研修会開催の通知
◆	ページ設定の変更
①《レイアウト》タブ→《ページ設定》グループの （ページ設定）をクリック
②《文字数と行数》タブを選択
③《文字数と行数の指定》の《行数だけを指定する》を にする
④《行数》の《行数》を「30」に設定
⑤《OK》をクリック

◆	文章の入力
①文章を入力

FPT2319 Word 2021&Excel 2021 演習問題集 
Office 2021／Microsoft 365対応
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