
Lesson29 体験入学の案内
◆	画像（上）の挿入
① 2行目にカーソルを移動
②《挿入》タブ→《図》グループの （画像を挿入します）→《このデバイス》をクリック
③ファイルの場所を指定
④一覧から「学校」を選択
⑤《挿入》をクリック

◆	画像（上）の書式設定
①画像（上）をクリック
② （レイアウトオプション）→《文字列の折り返し》の （四角形）をクリック
③《レイアウトオプション》の （閉じる）をクリック

◆	画像（上）のサイズ変更
①画像（上）をクリック
②画像（上）の右下の○（ハンドル）をポイントし、マウスポインターの形が に変わったら、ド
ラッグしてサイズを変更

◆	画像（下）の挿入
① 22行目にカーソルを移動
②《挿入》タブ→《図》グループの （画像を挿入します）→《このデバイス》をクリック
③ファイルの場所を指定
④一覧から「先生」を選択
⑤《挿入》をクリック

◆	画像（下）の書式設定
①画像（下）をクリック
② （レイアウトオプション）→《文字列の折り返し》の （四角形）をクリック
③《レイアウトオプション》の （閉じる）をクリック

◆	画像（下）のサイズ変更と位置の調整
①画像（下）をクリック
②画像（下）の右下の○（ハンドル）をポイントし、マウスポインターの形が に変わったら、ド
ラッグしてサイズを変更

③画像（下）をポイントし、マウスポインターの形が に変わったら、ドラッグして位置を調整
※画像（下）の選択を解除しておきましょう。

◆	透かしの設定
①《デザイン》タブ→《ページの背景》グループの （透かし）→《ユーザー設定の透かし》をクリック
②《テキスト》を にする
③《言語》の をクリックし、一覧から《日本語》を選択
④《テキスト》に「KIKYOUHIGHSCHOOL」と入力
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⑤《フォント》の をクリックし、一覧から《MSPゴシック》を選択
⑥《色》の をクリック
⑦《テーマの色》の《青、アクセント1、白＋基本色40％》（左から5番目、上から4番目）をクリック
⑧《OK》をクリック
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