
Lesson24 メンバー募集
◆	ワードアート（上）の挿入
① 1行目にカーソルを移動
②《挿入》タブ→《テキスト》グループの （ワードアートの挿入）→《塗りつぶし：濃い青、アク
セントカラー1；影》（左から2番目、上から1番目）をクリック

③「ミニバスケットボール」と入力

◆	ワードアート（上）の書式設定
①ワードアート（上）を選択
②《図形の書式》タブ→《ワードアートのスタイル》グループの （文字の効果）→《3-D回転》
→《平行投影》の《不等角投影1：右》（左から2番目、上から2番目）をクリック

③ （レイアウトオプション）→《文字列の折り返し》の （四角形）をクリック
④《レイアウトオプション》の （閉じる）をクリック

◆	ワードアート（下）の挿入
① 6行目を選択
②《挿入》タブ→《テキスト》グループの （ワードアートの挿入）→《塗りつぶし：オレンジ、ア
クセントカラー5；輪郭：白、背景色1；影（ぼかしなし）：オレンジ、アクセントカラー5》（左から3
番目、上から3番目）をクリック

◆	ワードアート（下）の書式設定
①ワードアート（下）を選択
②《ホーム》タブ→《フォント》グループの （フォントサイズ）に「54」と入力し、 を押す
③《図形の書式》タブ→《ワードアートのスタイル》グループの （文字の効果）→《影》→《外
側》の《オフセット：右下》（左から1番目、上から1番目）をクリック

④ （レイアウトオプション）→《文字列の折り返し》の （上下）をクリック
⑤《レイアウトオプション》の （閉じる）をクリック

◆	図形の作成
①《挿入》タブ→《図》グループの （図形の作成）→《星とリボン》の （爆発：8pt）を
クリック

②マウスポインターの形が に変わったら、左上から右下へドラッグ
③文字を入力
※全角で入力します。

◆	図形の書式設定
①図形を選択
②《ホーム》タブ→《フォント》グループの （フォントサイズ）の →《20》をクリック
③《図形の書式》タブ→《図形のスタイル》グループの →《テーマスタイル》の《グラデーション-
濃い緑、アクセント4》（左から5番目、上から5番目）をクリック

④《図形の書式》タブ→《図形のスタイル》グループの （図形の枠線）→《スケッチ》をポ
イントし、《曲線》をクリック

⑤ （レイアウトオプション）→《文字列の折り返し》の （背面）をクリック
⑥《レイアウトオプション》の （閉じる）をクリック
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◆	図形のサイズ変更と位置の調整
①図形を選択
②図形の右下の○（ハンドル）をポイントし、マウスポインターの形が に変わったら、ドラッグし
てサイズを変更

③図形の枠線をポイントし、マウスポインターの形が に変わったら、ドラッグして位置を調整

◆	アイコンの挿入
① 7行目にカーソルを移動
②《挿入》タブ→《図》グループの （アイコンの挿入）をクリック
③検索ボックスに「学校」と入力
④一覧から学校のアイコンを選択
⑤《挿入》をクリック

◆アイコンのサイズ変更と位置の調整
①アイコンを選択
②アイコンの右下の○（ハンドル）をポイントし、マウスポインターの形が に変わったら、ドラッ
グしてサイズを変更

③アイコンの枠線をポイントし、マウスポインターの形が に変わったら、ドラッグして位置を調整

◆	アイコンの書式設定
①アイコンを選択
②《グラフィックス形式》タブ→《グラフィックのスタイル》グループの （グラフィック
の塗りつぶし）→《テーマの色》の《オレンジ、アクセント5、黒＋基本色25％》（左から9番目、上
から5番目）をクリック

③ （レイアウトオプション）→《文字列の折り返し》の （四角形）をクリック
④《レイアウトオプション》の （閉じる）をクリック
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