
Lesson16 教育方針
◆	文字（タイトル）の書式設定
① 1行目を選択
②《ホーム》タブ→《フォント》グループの （フォント）の →《MSゴシック》をク
リック

③《ホーム》タブ→《フォント》グループの （太字）をクリック

◆	ドロップキャップの設定
① 5行目にカーソルを移動
※段落内であればどこでもかまいません。

②《挿入》タブ→《テキスト》グループの （ドロップキャップの追加）→《ドロップキャップのオ
プション》をクリック

③《位置》の《本文内に表示》をクリック
④《ドロップする行数》を「2」に設定
⑤《OK》をクリック
⑥ 10行目にカーソルを移動
※段落内であればどこでもかまいません。

⑦ を押す
⑧同様に、15行目にドロップキャップを設定
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