
Lesson11 掃除のコツ
◆	ページ設定の変更
①《レイアウト》タブ→《ページ設定》グループの （ページ設定）をクリック
②《余白》タブを選択
③《余白》の《上》を「30mm」、《下》を「25mm」に設定
④《OK》をクリック

◆	文章の入力
①文章を入力

FPT2319 Word 2021&Excel 2021 演習問題集 
Office 2021／Microsoft 365対応

- 1 -  
©2024 Fujitsu Learning Media Limited




