
●解答は、標準的な操作手順で記載しています。　
●設定する項目が一覧にない場合は、任意の項目を選択してください。　

Lesson1 売上報告
◆ページ設定の変更
①《レイアウト》タブ→《ページ設定》グループの （ページ設定）をクリック
②《余白》タブを選択
③《余白》の《上》を「30mm」に設定
④《余白》の《下》を「25mm」に設定
⑤《文字数と行数》タブを選択
⑥《行数》の《行数》を「35」に設定
⑦《OK》をクリック

◆	文章の入力
①文章を入力

第1章　文章を入力するWord編
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