
Lesson34 上期売上グラフ
◆	図形の作成
①シート「上期売上グラフ」のグラフをクリック
②《挿入》タブ→《図》グループの （図形）→《吹き出し》の （吹き出し：角を丸めた四角形）

（左から2番目、上から1番目）をクリック
※《図》グループが （図）で表示されている場合は、 （図）をクリックすると、《図》グループのボタン

が表示されます。

③左上から右下にドラッグ

◆	図形のスタイルの適用
①図形をクリック
②《図形の書式》タブ→《図形のスタイル》グループの をクリック
③《テーマスタイル》の《パステル-ゴールド、アクセント4》（左から5番目、上から4番目）をクリック

◆	図形への文字列の追加
①図形をクリック
②文字列を入力
③図形以外の場所をクリック

◆	図形の書式設定
①図形をクリック
※図形の枠線をクリックします。

②《ホーム》タブ→《フォント》グループの （太字）をクリック
③《ホーム》タブ→《配置》グループの （中央揃え）をクリック
④《ホーム》タブ→《配置》グループの （上下中央揃え）をクリック

◆	図形の移動とサイズ変更
①図形をクリック
②図形の枠線をポイントし、マウスポインターの形が に変わったら、ドラッグして移動
③図形の右下の〇（ハンドル）をポイントし、マウスポインターの形が に変わったら、ドラッグし

てサイズを変更
④吹き出しの先端の〇（ハンドル）をポイントし、マウスポインターの形が に変わったら、ドラッ

グして吹き出しの先端の向きと長さを調整
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