
Lesson30 販売数の割合
◆	グラフの作成
①セル範囲【B5：G5】を選択
② を押しながら、セル範囲【B10：G10】を選択
③《挿入》タブ→《グラフ》グループの （円またはドーナツグラフの挿入）→《3-D円》の
《3-D円》をクリック

◆	グラフの移動
①グラフをクリック
②《グラフのデザイン》タブ→《場所》グループの （グラフの移動）をクリック
※《グラフのデザイン》タブが表示されていない場合は、グラフをクリックします。

③《新しいシート》を にし、「割合グラフ」と入力
④《OK》をクリック

◆	グラフのレイアウトの適用
①グラフをクリック
②《グラフのデザイン》タブ→《グラフのレイアウト》グループの （クイックレイアウト）→《レイア
ウト1》（左から1番目、上から1番目）をクリック

◆	グラフタイトルの入力
①グラフタイトルをクリック
②グラフタイトルを再度クリック
※グラフタイトル内にカーソルが表示されます。

③「グラフタイトル」を「販売数割合」に修正
④グラフタイトル以外の場所をクリック

◆	グラフタイトルの書式設定
①グラフタイトルをクリック
②《ホーム》タブ→《フォント》グループの （フォントサイズ）に「22」と入力
③ を押す
④《ホーム》タブ→《フォント》グループの （フォントの色）の →《テーマの色》の《オレンジ、
アクセント2、黒＋基本色50%》（左から6番目、上から6番目）をクリック

⑤《ホーム》タブ→《フォント》グループの （塗りつぶしの色）の →《テーマの色》の《ゴール
ド、アクセント4、白＋基本色80%》（左から8番目、上から2番目）をクリック

⑥グラフタイトルを右クリック
⑦《グラフタイトルの書式設定》をクリック
⑧《グラフタイトルの書式設定》作業ウィンドウの《タイトルのオプション》をクリック
⑨ （効果）をクリック
⑩《影》の詳細を表示
⑪《標準スタイル》の （影）をクリック
⑫《外側》の《オフセット：右下》（左から1番目、上から1番目）をクリック
⑬《グラフタイトルの書式設定》作業ウィンドウの （閉じる）をクリック
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◆	データラベルの書式設定
①データラベルをクリック
②《ホーム》タブ→《フォント》グループの （フォントサイズ）の →《12》をクリック
③《ホーム》タブ→《フォント》グループの （フォントの色）の →《テーマの色》の《白、背景
1》（左から1番目、上から1番目）をクリック

◆	基線位置の設定
①データ系列を右クリック
②《データ系列の書式設定》をクリック
③《データ系列の書式設定》作業ウィンドウの （系列のオプション）をクリック
④《系列のオプション》の詳細を表示
⑤《グラフの基線位置》を「130°」に設定
⑥《データ系列の書式設定》作業ウィンドウの （閉じる）をクリック

◆	データ系列の切り出し
①データ系列をクリック
②データ系列「駅前店」をクリック
③円の外側へドラッグ
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