
Lesson28 上期売上表
◆	データの入力
①シート「上期売上」のセル【J3】に項目を入力
※《ファイル》タブ→《その他》→《オプション》→《詳細設定》→《編集オプション》の《データ範囲の形式

および数式を拡張する》が になっている場合、セル【I3】の書式がセル【J3】に自動的に適用され 
ます。

※セル【J3】に書式が設定されていない場合は、《ホーム》タブ→《クリップボード》グループの （書式の
コピー/貼り付け）を使って、セル【I3】の書式をコピーしておきましょう。

◆	罫線の設定
①セル範囲【J3：J9】を選択
②《ホーム》タブ→《フォント》グループの （下罫線）の →《格子》をクリック

◆	項目の書式設定
①セル【J9】をクリック
②《ホーム》タブ→《フォント》グループの （塗りつぶしの色）の →《テーマの色》の《ゴール
ド、アクセント4、白＋基本色40％》（左から8番目、上から4番目）をクリック

◆	列の幅の変更
①列番号【J】を右クリック
②《列の幅》をクリック
③《列の幅》に「12」と入力
④《OK》をクリック

◆	行の高さの変更
①行番号【4：8】を選択
②選択した行番号を右クリック
③《行の高さ》をクリック
④《行の高さ》に「33」と入力
⑤《OK》をクリック

◆	スパークラインの作成
①セル範囲【J4：J8】を選択
②《挿入》タブ→《スパークライン》グループの （縦棒スパークライン）をクリック
③《データ範囲》にカーソルが表示されていることを確認
④セル範囲【B4：G8】を選択
⑤《場所の範囲》が「$J$4：$J$8」になっていることを確認
⑥《OK》をクリック

◆	スパークラインのスタイルの適用
①セル【J4】をクリック
※セル範囲【J4：J8】内であればどこでもかまいません。

②《スパークライン》タブ→《スタイル》グループの をクリック
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③《濃い黄,スパークラインスタイルアクセント4、黒＋基本色50％》（左から4番目、上から1番目）を
クリック

◆	スパークラインの最小値の設定
①セル【J4】が選択されていることを確認
②《スパークライン》タブ→《グループ》グループの （スパークラインの軸）→《縦軸の最小値の
オプション》の《すべてのスパークラインで同じ値》をクリック

◆	最大値の強調
①セル【J4】が選択されていることを確認
②《スパークライン》タブ→《表示》グループの《頂点（山）》を にする
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