
Lesson27 上期売上グラフ
◆	グラフの作成
①シート「上期売上」のセル範囲【A3：G9】を選択
②《挿入》タブ→《グラフ》グループの （複合グラフの挿入）→《組み合わせ》の《集合縦棒-
第2軸の折れ線》をクリック

③グラフをクリック
④《グラフのデザイン》タブ→《種類》グループの （グラフの種類の変更）をクリック
⑤《すべてのグラフ》タブを選択
⑥左側の一覧から《組み合わせ》を選択
⑦「キーボード」の《グラフの種類》の をクリックし、一覧から《縦棒》の《集合縦棒》を選択
⑧「キーボード」の《第2軸》を にする
⑨同様に、「オルガン」の《グラフの種類》を《集合縦棒》、《第2軸》を にする
⑩《合計》の《グラフの種類》の をクリックし、一覧から《折れ線》の《マーカー付き折れ線》を 

選択
⑪《合計》の《第2軸》を にする
⑫《OK》をクリック

◆	グラフの移動
①グラフをクリック
②《グラフのデザイン》タブ→《場所》グループの （グラフの移動）をクリック
③《新しいシート》を にし、「上期売上グラフ」と入力
④《OK》をクリック
⑤シート「上期売上グラフ」のシート見出しをシート「上期売上」の右に移動

◆	グラフのレイアウトの変更
①グラフをクリック
②《グラフのデザイン》タブ→《グラフのレイアウト》グループの （クイックレイアウト）→《レイア
ウト10》（左から1番目、上から4番目）をクリック

◆	データラベルの書式設定
①データラベルをクリック
②《ホーム》タブ→《フォント》グループの （フォントサイズ）の →《12》をクリック

◆	データテーブルの追加
①グラフをクリック
②《グラフのデザイン》タブ→《グラフのレイアウト》グループの （グラフ要素を追加）→《データ
テーブル》→《凡例マーカーあり》をクリック

◆	凡例の削除
①グラフをクリック
②《グラフのデザイン》タブ→《グラフのレイアウト》グループの （グラフ要素を追加）→《凡例》

→《なし》をクリック
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◆	グラフタイトルの入力
①グラフタイトルをクリック
②グラフタイトルを再度クリック
※グラフタイトル内にカーソルが表示されます。

③「グラフタイトル」を「上期売上」に修正
④グラフタイトル以外の場所をクリック
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