
レコードの抽出Excel 操作編
Lesson45 対応

「フィルター」を使うと、条件を満たすレコードだけを抽出できます。条件を満たすレコードだけが表
示され、条件を満たさないレコードは一時的に非表示になります。

❶
❷

❸

❶詳細フィルター
フィールドに入力されているデータの種類によって、「テキストフィルター」「数値フィルター」「日付フィ
ルター」に表示が切り替わります。

❷検索
条件となるキーワードを入力します。キーワードを含むレコードが抽出されます。

❸データ一覧
フィールドに入力されているデータが一覧で表示されます。 を使って、該当するレコードを抽出
します。

フィルターの実行

◆表内のセルを選択→《データ》タブ→《並べ替えとフィルター》グループの （フィルター）

レコードの抽出

◆列見出しの →条件を設定

条件のクリア

◆列見出しの →《"列見出し"からフィルターをクリア》

フィルターの解除

◆《データ》タブ→《並べ替えとフィルター》グループの （フィルター）をオフにする
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POINT 詳細なフィルターの実行
詳細フィルターを使うと、「○○または○○を含む」や「○○より大きい」、「○○～○○の期間」のように範囲のある
条件を設定して、レコードを抽出することもできます。

❶
❷

※お使いの環境によっては、《オートフィルターオプション》ダイアログボックスで設定します。

❶AND
複数の条件を設定するときに使います。2つの条件の両方を満たすレコードが抽出されます。

❷OR
複数の条件を設定するときに使います。2つの条件のうち少なくともどちらか一方を満たすレコードが抽出されます。
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