
Lesson17
①
❶セル【A1】をクリック
❷《ホーム》タブを選択
❸《編集》グループの （検索と選択）をクリック
❹《検索》をクリック
❺《検索》タブを選択
❻《検索する文字列》に「モイスチャー」と入力
❼《次を検索》をクリック
❽《次を検索》をクリックし、検索結果をすべて確認
※3件検索されます。

❾《閉じる》をクリック

②
❶セル【A1】をクリック
❷《ホーム》タブを選択
❸《編集》グループの （検索と選択）をクリック
❹《置換》をクリック
❺《置換》タブを選択
❻《検索する文字列》に「グラム」と入力
❼《置換後の文字列》に「g」と入力
❽《すべて置換》をクリック
※9件置換されます。

❾《OK》をクリック
�《閉じる》をクリック

③
❶セル【A1】をクリック
❷《ホーム》タブを選択
❸《編集》グループの （検索と選択）をクリック
❹《置換》をクリック
❺《置換》タブを選択
❻《検索する文字列》に「美容液」と入力
❼《置換後の文字列》に「ローション」と入力
❽《すべて置換》をクリック
※4件置換されます。

❾《OK》をクリック
�《閉じる》をクリック



④
❶セル【A1】をクリック
❷《ホーム》タブを選択
❸《編集》グループの （検索と選択）をクリック
❹《置換》をクリック
❺《置換》タブを選択
❻《検索する文字列》の内容を削除
❼《置換後の文字列》の内容を削除
❽《オプション》をクリック
❾《検索する文字列》の《書式》をクリック
�《フォント》タブを選択
�《スタイル》の一覧から《斜体》を選択
�《OK》をクリック
�《置換後の文字列》の《書式》をクリック
�《フォント》タブを選択
�《スタイル》の一覧から《太字》を選択
�《OK》をクリック
�《すべて置換》をクリック
※6件置換されます。

�《OK》をクリック
�《閉じる》をクリック

⑤
❶セル範囲【E8：E22】を選択
❷《ホーム》タブを選択
❸《編集》グループの （検索と選択）をクリック
❹《置換》をクリック
❺《置換》タブを選択
❻《検索する文字列》に「円」と入力
❼《検索する文字列》の《書式》の をクリック
❽《書式検索のクリア》をクリック
❾《置換後の文字列》が空欄になっていることを確認
�《置換後の文字列》の《書式》の をクリック
�《書式置換のクリア》をクリック
�《すべて置換》をクリック
※15件置換されます。

�《OK》をクリック
�《閉じる》をクリック



⑥
❶セル【A1】をクリック
❷《ホーム》タブを選択
❸《編集》グループの （検索と選択）をクリック
❹《置換》をクリック
❺《置換》タブを選択
❻《検索する文字列》の内容を削除
❼《検索する文字列》の《書式》の をクリック
❽《セルから書式を選択》をクリック
※マウスポインターの形が に変わります。

❾セル【F8】をクリック
※薄い黄色の塗りつぶしが設定されているセルであれば、どこでもかまいません。

�《置換後の文字列》の《書式》をクリック
�《塗りつぶし》タブを選択
�《背景色》の一覧から任意の薄い緑色を選択
�《OK》をクリック
�《すべて置換》をクリック
※15件置換されます。

�《OK》をクリック
�《閉じる》をクリック

⑦
❶セル【F8】をクリック
❷「＝E8：E22＊0.9」と入力
❸ を押す

⑧
❶《ファイル》タブを選択
❷《エクスポート》をクリック
❸《PDF/XPSドキュメントの作成》をクリック
❹《PDF/XPSの作成》をクリック
❺フォルダー「学習ファイル」を開く
※《ドキュメント》→「Excel2021ドリル」→「学習ファイル」を選択します。

❻《ファイル名》に「商品一覧」と入力
❼《ファイルの種類》が《PDF》になっていることを確認
❽《発行後にファイルを開く》を にする
❾《発行》をクリック




