
Lesson14
①
❶セル範囲【B3：F9】を選択
❷《挿入》タブを選択
❸《グラフ》グループの （縦棒/横棒グラフの挿入）をクリック
❹《2-D縦棒》の《集合縦棒》（左から1番目）をクリック

②
❶グラフタイトルをクリック
❷グラフタイトルを再度クリック
❸「グラフタイトル」を削除し、「支店別売上（4～6月）」と入力
❹グラフタイトル以外の場所をクリック

③
❶グラフを選択
❷《グラフのデザイン》タブを選択
❸《場所》グループの （グラフの移動）をクリック
❹《新しいシート》を にし、「支店別売上グラフ」と入力
❺《OK》をクリック

④
❶グラフを選択
❷《グラフのデザイン》タブを選択
❸《種類》グループの （グラフの種類の変更）をクリック
❹《すべてのグラフ》タブを選択
❺左側の一覧から《縦棒》が選択されていることを確認
❻右側の一覧から《積み上げ縦棒》（左から2番目）を選択
❼《OK》をクリック

⑤
❶グラフを選択
❷《グラフのデザイン》タブを選択
❸《グラフのレイアウト》グループの （グラフ要素を追加）をクリック
❹《軸ラベル》をポイント
❺《第1縦軸》をクリック
❻軸ラベルが選択されていることを確認
❼軸ラベルをクリック
❽「軸ラベル」を削除し、「円」と入力
❾軸ラベル以外の場所をクリック

⑥
❶軸ラベルをクリック
❷《ホーム》タブを選択



❸《配置》グループの （方向）をクリック
❹《縦書き》をクリック
❺軸ラベルの枠線をドラッグして、左上に移動
※軸ラベルの枠線内をポイントすると、マウスポインターの形が になり、文字列の選択になるの
で注意しましょう。

※ドラッグ中、マウスポインターの形が に変わります。

⑦
❶値軸を右クリック
❷《軸の書式設定》をクリック
❸《軸のオプション》をクリック
❹ （軸のオプション）をクリック
❺《単位》の《主》に「50000」と入力
※《軸の書式設定》作業ウィンドウを閉じておきましょう。

⑧
❶グラフを選択
❷《グラフのデザイン》タブを選択
❸《グラフスタイル》グループの （その他）をクリック
❹《スタイル1》をクリック

⑨
❶グラフを選択
❷《グラフのデザイン》タブを選択
❸《グラフスタイル》グループの （グラフクイックカラー）をクリック
❹《カラフル》の《カラフルなパレット2》（上から2番目）をクリック

⑩
❶グラフエリアをクリック
❷《ホーム》タブを選択
❸《フォント》グループの （フォントサイズ）の をクリック
❹《12》をクリック
❺グラフタイトルをクリック
❻《フォント》グループの （フォントサイズ）の をクリック
❼《16》をクリック

⑪
❶グラフを選択
❷ショートカットツールの （グラフフィルター）をクリック
❸《値》をクリック
❹「東海支店第1営業部」と「東海支店第2営業部」を にする
❺《適用》をクリック
❻ （グラフフィルター）をクリック
※ を押してもかまいません。




