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よくわかるWindows １０ 

Windows 10 バージョン21H2を利用しているユーザー用補足資料 

「よくわかる Windows 10」（型番：FPT1908）は、2019 年 6 月現在の Windows 10 バージョン 1903（ビルド番号 18362.175）に

基づいて、操作手順を掲載しています。 

この資料は、2021年 11月に提供開始された Windows 10 November 2021 Updateを適用後のバージョン 21H2（ビルド番号

19044.1469）で学習する場合の操作手順の違いを一覧にしたものです。 

 

【お使いの Windows 10のバージョンを確認する方法】 

Windows 10を起動→《スタート》→《設定》→《システム》→《詳細情報》→《Windowsの仕様》を確認 

 

 

 

Windows 10 バージョン 21H2をお使いの方は、以下のように読み替えてください。 

頁 対象箇所 Windows 10 バージョン 1903 （テキスト記載） Windows 10 バージョン 21H2 

ショー

トカッ

トキー

一覧 

Microsoft Edge 

ひとつ前のWebページに戻る 
[Alt] + [←]／[BackSpace] [Alt] + [←] 

P.12 STEP UP PINやパスワードの設定 

パスワードの設定方法 ◆ （スタート）→ （設定）→《アカウン

ト》→左側の一覧から《サインインオプション》を

選択→《パスワード》→《追加》→《新しいパス

ワード》／《パスワードの確認入力》／《パス

ワードのヒント》を入力→《次へ》→《完了》 

●ローカルアカウントの場合 

（スタート）→ （設定）→《アカウント》

→左側の一覧から《サインインオプション》を選

択→《パスワード》→《追加》→《新しいパスワー

ド》／《パスワードの確認入力》／《パスワード

のヒント》を入力→《次へ》→《完了》 

●Microsoftアカウントの場合 

アカウント作成時にパスワードを設定します。 

P.14 1 デスクトップの画面構成 

❻タスクバーにピン留めされたアプリ 
初期の設定では、 （Microsoft Edge）、

（エクスプローラー）、 （Microsoft 

Store）、 （Mail）が登録されています。 

初期の設定では、 （Microsoft Edge）、

（エクスプローラー）、 （Microsoft 

Store）、 （メール）が登録されています。 

P.14 1 デスクトップの画面構成 

❿Microsoft Edge 
❿  （Microsoft Edge） ❿  （Microsoft Edge） 
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頁 対象箇所 Windows 10 バージョン 1903 （テキスト記載） Windows 10 バージョン 21H2 

P.46 3 パスワードの変更 ②左側の一覧から《サインインオプション》を 

選択します。 ～ ⑨《完了》をクリックします。 

②左側の一覧から《ユーザーの情報》を選択し

ます。 

③《Microsoft アカウントの管理》をクリックしま

す。 

Microsoft アカウントのホームページが表示さ

れます。 

※サインインをしていない場合は、《サインイ

ン》をクリックし、メールアドレスとパスワードを

入力して、サインインします。 

※《お客様のアカウント保護にご協力ください》

が表示された場合は、セキュリティ情報を追加

した後、サインインします。 

④《パスワードを変更する》をクリックします。 

※《パスワードの入力》が表示された場合は、

現在のパスワードを入力します。 

※《ご本人確認のお願い》が表示された場合

は、認証します。 

※《パスワードから自由になる》が表示された

場合は、今回は《キャンセル》をクリックします。 

⑤《パスワードの変更》で《現在のパスワード》

《新しいパスワード》《パスワードの再入力》を入

力します。 

⑥《保存》をクリックします。 

P.91 1 Microsoft Edgeの起動 

手順① 
①タスクバーの （Microsoft Edge）をクリッ

クします。 

①タスクバーの （Microsoft Edge）をクリッ

クします。 

P.92 2 Microsoft Edgeの画面構成 

❷ 

戻る クリックすると戻り、押したままにすると履歴が

表示されます 

P.92 2 Microsoft Edgeの画面構成 

❸ 

進む クリックすると進み、押したままにすると履歴が

表示されます 

P.92 2 Microsoft Edgeの画面構成 

❹ 

最新の情報に更新 更新 

P.92 2 Microsoft Edgeの画面構成 

❼ 

メモを追加する 2022年2月現在、最新バージョンのEdgeでは、

このボタンはありません。 

P.92 2 Microsoft Edgeの画面構成 

❽ 

このページを共有する 2022年2月現在、最新バージョンのEdgeでは、

このボタンはありません。 

P.94 STEP UP Webページの拡大・縮小 
◆ （設定など）→《拡大》の （縮小）/

（拡大） 

◆ （設定など）→《ズーム》の （縮小）/

（拡大） 

P.95 2 キーワードを使った Web ページの検

索 

マイクロソフト社が運営する検索エンジン

「Bing」 

マイクロソフト社が運営する検索エンジン

「Microsoft Bing」 

P.96 POINT 検索エンジン Bing Microsoft Bing 

P.97 3 Webページの移動 

手順① 
① （戻る）をクリックします。 ① （クリックすると戻り、押したままにする

と履歴が表示されます）をクリックします。 

P.97 3 Webページの移動 

手順② 
② （戻る）をクリックします。 ② （クリックすると戻り、押したままにする

と履歴が表示されます）をクリックします。 
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頁 対象箇所 Windows 10 バージョン 1903 （テキスト記載） Windows 10 バージョン 21H2 

P.98 4 複数のWebページの表示 

手順③ 

③《新しいタブで開く》をクリックします。 ③《リンクを新しいタブで開く》をクリックします。 

P.99 STEP UP Webページを閉じる 

2行目 

また、複数のタブを表示しているときに

Microsoft Edgeの《閉じる》をクリックすると、次 

のようなメッセージが表示され、すべてのタブ

を一度に閉じることができます。 

また、複数のタブを表示しているときに

Microsoft Edgeの《閉じる》をクリックすると、 

すべてのタブを一度に閉じることができます。 

P.99 STEP UP 新しいウィンドウで開く ◆表示するWebページの項目名を右クリック→

《新しいウィンドウで開く》 

◆表示するWebページの項目名を右クリック→

《リンクを新しいウィンドウで開く》 

P.100 5 履歴の利用 

手順①②③ 
①《お気に入り》をクリックします。 

ナビゲーションビューが表示されます。 

②《履歴》を選択します。 

閲覧したWebページの一覧が表示されます。 

③表示するWebページをクリックします。 

① （設定など）をクリックします。 

②《履歴》をクリックします。 

閲覧したWebページの一覧が表示されます。 

③表示する Web ページの名前をクリックしま

す。 

P.100 Point 履歴の削除 ◆《お気に入り》→《履歴》→削除する履歴をポ

イント→《削除》 

◆ （設定など）→《履歴》→削除する履歴の

（削除）をクリック 

P.101 1 お気に入りの登録 

手順②～⑥ 

② （お気に入りまたはリーディングリストに

追加します）をクリックします。 

③《お気に入り》をクリックします。 

④《名前》に Web ページのタイトルが表示され

ていることを確認します。 

※別の名前に変更することもできます。 

⑤《保存する場所》が《お気に入り》になってい

ることを確認します。 

⑥《追加》をクリックします。 

お気に入りに登録されます。 

最新バージョンのEdgeでは、初期の設定で、お

気に入りは《お気に入りバー》に登録されます。 

次の手順に読み替えて操作をしてください。 

 

②アドレスバーの （このページをお気に

入りに追加）をクリックします。 

③《名前》に Web ページのタイトルが表示され

ていることを確認します。 

※別の名前に変更することもできます。 

④《フォルダー》が《お気に入りバー》になって

いることを確認します。 

※《▼》をクリックして別のフォルダーに変更すること

もできます。 

⑤《完了》をクリックします。 

お気に入りバーに登録されます。 

※お気に入りバーが表示されていない場合

は、 （お気に入り）→ （その他オプ

ション）→《お気に入りバーの表示》→《常に》を

クリックします。 

P.102 2 お気に入りに登録した Web ページの

表示 

手順②③ 

② （お気に入り）をクリックします。 

ナビゲーションビューが表示されます。 

③《お気に入り》をクリックします。 

《お気に入り》に登録されている Web ページの

一覧が表示されます。 

② （お気に入り）をクリックします。 

《お気に入り》に登録されているWebページ 

の一覧が表示されます。 

P.103 POINT お気に入りの整理 
◆ （お気に入り）→《お気に入り》→

（新しいフォルダーの作成）→フォルダー名を

入力 

◆ （お気に入り》→ （フォルダーの

追加）→フォルダー名を入力 

P.103 POINT お気に入りの削除 
◆ （お気に入り）→《お気に入り》→削除す

るWebページを右クリック→《削除》 

◆ （お気に入り）→削除する Web ページ

を右クリック→《削除》 
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頁 対象箇所 Windows 10 バージョン 1903 （テキスト記載） Windows 10 バージョン 21H2 

P.103 STEP UP スタートページの設定 ◆ （設定など）→《設定》→《全般》→

《Microsoft Edge の起動時に開くページ》の

→一覧から《特定のページ》を選択→《URL を

入力してください》にURLを入力→ （保存） 

◆ 《設定など》→《設定》→左側の一覧の

《[スタート]、[ホーム]、および[新規]タブ》を選択

→《Microsoft Edge の起動時》の《これらのペー

ジを開く:》を選択→《新しいページを追加してく

ださい》→URLを入力→《追加》 

P.103 STEP UP リーディングリスト STEPUP リーディングリスト 2022年2月現在、最新バージョンの Edgeでは

以前のバージョンで既に登録したリストがある

場合、確認する機能のみ提供されています。 

P.106 POINT スタートメニューにフォルダーを

ピン留め 

◆フォルダーを右クリック→《スタートにピン留

めする》 

◆フォルダーを右クリック→《スタートメニュー

にピン留めする》 

P.111 1 キーワードを使ったファイルの検索 

手順④ 

④検索ボックスに「music」と入力します。 ④検索ボックスに「music」と入力します。 

⑤ をクリック 

P.112 2 検索フィルターを使ったファイルの検

索 

 《検索》タブが表示されないため、操作できませ

ん。 

P.114 2 タスクバーからファイルを検索 

❹ 

電子メール 《その他》をクリックすると、一覧に《電子メー

ル》が表示されます。 

P.116 STEP４ Cortanaを使ってパソコンを操作

する 

 2022年2月時点では、Cortanaは特定の国また

は地域でのみ利用が可能です。国や地域に

よっては、Cortana の一部の機能を利用できな

い場合があります。 

P.116 2 音声でアプリを操作  2022年 2月時点では、アラームを鳴らすような

設定ができません。 

P.117 POINT Cortanaの活用  2022年2月時点では、これらを設定する項目は

ありません。 

P.117 New! Windows 10 新機能 ブラウザーが起動してマイクロソフト社の検索

エンジン「Bing」での検索結果が表示されます。 

マイクロソフト社の検索エンジン「Microsoft 

Bing」の検索結果を表示するボタンが表示され

ます。 

P.119 1 仮想デスクトップの追加 

手順⑤ 
タスクバーの （Microsoft Edge）をクリック

します。 

タスクバーの （Microsoft Edge）をクリックし

ます。 

P.129 2 クリップボードの履歴から貼り付け 

 

 2022 年 2 月現在、操作手順で紹介している

FOM 出版の Web ページの画像は、クリップ

ボードの履歴に表示されません。別の Web

ページの画像などで操作してください。 

P.129 2 クリップボードの履歴から貼り付け 

手順① 
タスクバーの （Microsoft Edge）をクリック

します。 

タスクバーの （Microsoft Edge）をクリックし

ます。 

P.129 2 クリップボードの履歴から貼り付け 

手順③ 

③《コピー》をクリックします。 ③《画像をコピー》をクリックします。 

P.140 POINT スキャンの種類 Windows Defender オフラインスキャン Microsoft Defender オフラインスキャン 

P.148 2 《設定》の各項目の役割 

⓬ 

Cortana なし 

P.157 STEP UP 既定のモードの選択 Windows の色やアプリの背景の色を「白」また

は「黒」に設定することができます。初期の設定

では、《既定の Windows モード》は黒、《既定の

アプリモード》は白になっています。 

既定の Windows モードやアプリモードを「白」ま

たは「黒」に設定すると、次のようになります。 

Windows の色やアプリの背景の色を「ライト」また

は「ダーク」に設定することができます。初期の

設定では、《既定の Windows モード》はダーク、

《既定のアプリモード》はライトになっています。 

既定のWindowsモードやアプリモードを「ライト」

または「ダーク」に設定すると、次のようになり

ます。 
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頁 対象箇所 Windows 10 バージョン 1903 （テキスト記載） Windows 10 バージョン 21H2 

P.157 STEP UP 既定のモードの選択 ●既定のWindowsモード 

初期の設定では、黒になっています。 

●既定のWindowsモード 

初期の設定では、ダークになっています。 

P.157 STEP UP 既定のモードの選択 ●既定のアプリモード 

初期の設定では、白になっています。 

●既定のアプリモード 

初期の設定では、ライトになっています。 

P.164 2 マウスポインターの設定 

手順② 

②左側の一覧から《カーソルとポインター》を選

択します。 

②左側の一覧から《マウスポインター》を選択し

ます。 

P.165 2 マウスポインターの設定 

手順⑥ 

⑥《入力時にカーソルを見やすくする》のバー

をドラッグします。 

⑥左側の一覧から《テキストカーソル》を選択し

ます。 

⑦《テキストカーソルの太さを変更する》のバー

をドラッグします。 

P.175 1 ストレージセンサーの利用 

手順③ 

③左側の一覧から《ストレージ》を選択します。 ③左側の一覧から《記憶域》を選択します。 

P.177 STEP UP 今すぐ空き領域を増やす 
◆ （スタート）→ （設定）→《システム》

→左側の一覧から《ストレージ》を選択→《スト

レージセンサーを構成するか、今すぐ実行す

る》→《今すぐクリーンアップ》 

◆ （スタート）→ （設定）→《システム》

→左側の一覧から《記憶域》を選択→《ストレー

ジセンサーを構成するか、今すぐ実行する》→

《今すぐクリーンアップ》 

P.177 2 不要なファイルの削除 

手順① 

①《ストレージ》の画面が表示されていることを

確認します。 

①《記憶域》の画面が表示されていることを確

認します。 

P.182 1 最適化 

手順⑨ 

《最後の実行》と《現在の状態》に現在の 

状況が表示されていることを確認します。 

 

最適化が完了すると、《最後の実行》に最適 

化を実行した日時が表示されます。 

《前回の分析または最適化》と《現在の状態》に

現在の状況が表示されていることを確認しま

す。 

 

最適化が完了すると、《前回の分析または最適

化》に最適化を実行した日時が表示されます。 

P.190 2 IPアドレスとMACアドレスの確認 

手順④ 

④《ネットワークのプロパティを表示》をクリック

します。 

※表示されていない場合は、スクロールして調

整します。 

《ネットワークのプロパティを表示》が表示され

ます。 

④《ハードウェアと接続のプロパティを表示す

る》をクリックします。 

※表示されていない場合は、スクロールして調

整します。 

《ハードウェアと接続のプロパティを表示する》

が表示されます。 

P.190 2 IPアドレスとMACアドレスの確認 

手順⑤の※ 

※《閉じる》をクリックして、《ネットワークのプロ

パティを表示》を閉じておきましょう。 

※《閉じる》をクリックして、《ハードウェアと接続

のプロパティを表示する》を閉じておきましょ

う。 

P.199 2 アプリのインストール 
①タスクバーの （Microsoft Store）をクリッ

クします。 

①タスクバーの （Microsoft Store）をクリッ

クします。 

P.200 2 アプリのインストール 

手順② 

②《検索》に「Microsoft to do」と入力します。 ②《アプリ、ゲーム、映画などを検索する》に

「Microsoft to do」と入力します。 

P.200 2 アプリのインストール 

手順④ 

※《システム必要条件》や《レビュー》をクリック

すると、サポートされているOSやアプリを使用

したユーザーの評価を確認できます。 

※アプリについて記載されたエリアのうち、ア

プリ名やアイコン画像、空白の場所などをクリッ

クすると詳細ページへ遷移します。詳細ページ

で、サポートされているOSやアプリを使用した

ユーザーの評価を確認できます。 

P.201 2 アプリのインストール 

手順⑦ 

⑦《起動》をクリックします。 ⑦《開く》をクリックします。 

P.201 2 アプリのインストール 

手順⑦ 

 ※《Microsoft To Do をタスクバーにピン留めし

ますか？》が表示された場合は《いいえ》をク

リックします。 
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●特典 Windows10をもっと便利に使いこなそう 

頁 対象箇所 
Windows 10 （ビルド番号18362．175）（テキスト

記載） 
Windows 10 バージョン 21H2 

P.2 1 Windows Inkワークスペースとは  Windows lnkワークスペースから「付箋」「スケッ

チパッド」の機能が削除されました。 

P.3 2 付箋の利用 

手順①② 

①タスクバーの空き領域を右クリックし、

《Windows Inkワークスペースボタンを表示》をク

リックします。 

タスクバーに Windows Inkワークスペースのボ

タンが表示されます。 

② （Windows Inkワークスペース）をクリック

します。 

① （スタート）をクリックします。 

P.5 手順⑨  ※《クローズドノートはリストビューでいつでも

使用できます。》が表示された場合は《OK》をク

リックします。 

P.5 STEP UP その他の方法（付箋の作成） 
◆ （スタート）→《Sticky Notes》 ◆ （スタート）→《付箋》 

P.7 STEP2 Webノートを利用する  2022年2月現在、最新バージョンの Edgeでは

以前のバージョンで既に登録した Web ノートが

ある場合、確認する機能のみ提供されていま

す。 

P.14 2 Outlook.comの画面構成 

❾～⓫ 

 表示される位置が異なります。フォルダー一覧

の左側に表示されます。 

P.14 2 Outlook.comの画面構成 

❿～⓫ 

 新しいタブではなく、同一のタブで表示されま

す。 

P.14 2 Outlook.comの画面構成 

⓬ 

 表示される位置が異なります。フォルダー一覧

の左側に表示され、初期の設定で《OneNote》

が表示されています。 

P.16 STEP UP 署名 《電子メールの署名》に署名を入力 《メールの署名》に署名を入力 

P.16 STEP UP 署名 ※《☑新規作成するメッセージに自動的に署名

を追加する》にすると、メールの最後に自動で

署名を挿入できます。 

※メールの最後に自動で署名を挿入するに

は、あらかじめ署名を作成する際に《署名の編

集》に署名のタイトルを入力し、保存しておく必

要があります。 

準備完了後、《既定の署名を選択》の《新規メッ

セージ用》の《（署名なし）》を、保存した署名のタ

イトルに変更し、《保存》をクリックしてください。 

P.21 POINT OneDriveの設定 
◆通知領域の （OneDrive）→《その他》→

《設定》→《バックアップ》タブ→《バックアップを

管理》→ 《バックアップの開始》 

◆通知領域の （OneDrive）→《ヘルプと設

定》→《設定》→《バックアップ》タブ→《バック

アップを管理》→ 《バックアップの開始》 

P.22 2 パソコンでOneDriveのファイルを開く 

説明文の※ 

※本Stepは、Microsoftアカウントでサインイン

し、OneDrive の設定が有効であること、フォル

ダー《画像》に・・・ 

※本Stepは、Microsoftアカウントでサインイン

し、OneDrive の設定が有効であること、フォル

ダー《ピクチャ》に・・・ 

P.22 2 パソコンでOneDriveのファイルを開く 

手順③ 

フォルダー《画像》を開きます。 

③フォルダー《画像》をダブルクリックします。 

フォルダー《ピクチャ》を開きます。 

③フォルダー《ピクチャ》をダブルクリックしま

す。 

P.27 4 タブレットでOneDriveのファイルを開く 

 1 タブレットに OneDrive モバイルアプ

リをインストール 

手順⑩ 

 ※ホームボタンがない機種の場合は、画面の

下端から上にスワイプしてホーム画面に戻りま

す。 
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頁 対象箇所 
Windows 10 （ビルド番号18362．175）（テキスト

記載） 
Windows 10 バージョン 21H2 

P.28 4 タブレットでOneDriveのファイルを開く 

 2 OneDriveのファイルを開く 

手順⑤ 

 ※《お客様のデータをお客様の方法で》の画面

が表示された場合は、《次へ》をタップします。 

※《一緒に進歩しましょう》の画面が表示された

場合は、《同意する》をタップします。 

※《Microsoft 365 Personal》の画面が表示され

た場合は、右上の×マークをタップ→《格安料

金でストレージを追加する》の右上の×マーク

をタップ→もう一度、《Microsoft 365 Personal》の

画面が表示されるので、再度右上の×マーク

をタップします。 

※《ファイルの変更を把握》の画面が表示され

た場合は《OK》をタップします。 

P.28 4 タブレットでOneDriveのファイルを開く 

 2 OneDriveのファイルを開く 

手順⑥ 

※《“OneDrive”が写真へのアクセスを求めてい

ます》が表示された場合は、《OK》をタップしま

す。 

※《“OneDrive”から”写真”にアクセスしようとし

ています》が表示された場合は、《すべての写

真へのアクセスを許可》をタップします。 

P.28 4 タブレットでOneDriveのファイルを開く 

 2 OneDriveのファイルを開く 

手順⑦ 

 ※《ファイル》画面が表示されていない場合は、

画面下部の《ファイル》をタップします。 

P.29 4 タブレットでOneDriveのファイルを開く 

 2 OneDriveのファイルを開く 

手順⑧ 

 ※ホームボタンがない機種の場合は、画面の

下端から上にスワイプしてホーム画面に戻りま

す。 

P.29 STEP UP OneDriveからサインアウト ◆ファイル一覧を表示→人のアイコン→《設定》

→《アカウント》の《>》→《このアカウントからサ

インアウト》 

◆ホーム→アカウント名のアイコン→《設定》→

《アカウント》の《>》→《サインアウト》 

 

以 上 


