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Windows Update に伴う補足資料 
【対象書籍】 情報リテラシー Windows 11／Office 2021対応  （型番：FPT2116） 

 情報リテラシー 入 門 編 Windows 11／Office 2021対応 （型番：FPT2117） 
 情報リテラシー 総 合 編 Windows 11／Office 2021対応 （型番：FPT2118） 

上記対象書籍は、2021 年 12 月現在の Windows 11（バージョン 21H2 ビルド 22000.348）に基づいて操作手順を掲載して

います。この資料は、2025 年 1 月段階の Windows 11（バージョン 24H2 ビルド 26100.2894）で学習する場合の操作手順の

違いを一覧にしたものです。 

【お使いの Windows 11 のバージョン情報とビルド番号を確認する方法】 

Windows 11 を起動→ タスクバーの （スタート）→ 《設定》→ 《システム》→ 《バージョン情報》→ 《Windows の仕様》の

《バージョン》 と 《OS ビルド》で確認 

 

 

【操作手順について】 

頁 対象箇所 Windows 11 バージョン 21H2（テキスト記載） Windows 11 バージョン 24H2 

■ 情報モラル＆情報セキュリティ編 ■ 

M-72 More Windows の共有の詳細

設定 

Microsoft Windows Network 上で見えないようにする

方法は、次のとおりです。 

◆タスクバーの を右クリック→《ネットワーク設

定とインターネット設定》→《ダイヤルアップ》→

《ネットワークと共有センター》→《共有の詳細設定

の変更》→《ネットワーク探索》の《ネットワーク探索

を無効にする》をオン 
 

ファイル共有機能を無効にする方法は、次のとおり

です。 

◆タスクバーの を右クリック→《ネットワーク設

定とインターネット設定》→《ダイヤルアップ》→

《ネットワークと共有センター》→《共有の詳細設定

の変更》→《ファイルとプリンターの共有》の《ファイ

ルとプリンターの共有を無効にする》をオン 

 

 

 

公衆のネットワークは《パブリックネットワーク》で、プ

ライベートなネットワークは《プライベートネットワー

ク》で設定します。 

Microsoft Windows Network 上で見えないようにする

方法は、次のとおりです。 

◆タスクバーの を右クリック→《ネットワーク設

定とインターネット設定》→《ネットワークの詳細設

定》→《その他の設定》の《共有の詳細設定》→《パ

ブリックネットワーク》／《プライベートネットワーク》

→《ネットワーク探索》をオフ 
 

ファイル共有機能を無効にする方法は、次のとおり

です。 

◆タスクバーの を右クリック→《ネットワーク設

定とインターネット設定》→《ネットワークの詳細設

定》→《その他の設定》の《共有の詳細設定》→《パ

ブリックネットワーク》／《プライベートネットワーク》

→《ファイルとプリンターの共有》をオフ 

バージョン

 

ビルド番号 
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頁 対象箇所 Windows 11 バージョン 21H2（テキスト記載） Windows 11 バージョン 24H2 

M-72 More Wi-Fiの暗号化の確認 利用している Wi-Fi が暗号化されているかどうかを

確認する方法は、次のとおりです。 

◆タスクバーの を右クリック→《ネットワーク設

定とインターネット設定》→《ダイヤルアップ》→

《ネットワークと共有センター》→《アクティブなネッ

トワークの表示》の《接続：》の名称をクリック→《ワ

イヤレスのプロパティ》→《セキュリティ》タブ→《暗

号化の種類》で暗号化方式を確認 

利用している Wi-Fi が暗号化されているかどうかを

確認する方法は、次のとおりです。 

◆タスクバーの を右クリック→《ネットワーク設

定とインターネット設定》→接続している Wi-Fi→

《セキュリティの種類》で暗号化方式を確認 

M-73 More 自宅でWi-Fiを使うには MACアドレスを調べる方法は、次のとおりです。 

◆タスクバーの を右クリック→《ネットワーク設

定とインターネット設定》→《ダイヤルアップ》→

《ネットワークと共有センター》→《アクティブなネッ

トワークの表示》の《接続：》の名称をクリック→《詳

細》→《物理アドレス》を確認 

MACアドレスを調べる方法は、次のとおりです。 

◆タスクバーの または を右クリック→《ネッ

トワーク設定とインターネット設定》→Wi-Fi→接続

しているWi-Fi→《物理アドレス（MAC）》を確認 

■ ウィンドウズ編 ■ 

S-6 Step4 デスクトップを確認しよう 

1 デスクトップの確認 

❸ （検索） ❸検索 

※検索ボックスが表示されます。 

S-6 Step4 デスクトップを確認しよう 

1 デスクトップの確認 

❺ （ウィジェット） ❺ （ウィジェット） 

※位置が左端に変わり、ニュースや現在の天気など

が表示されます。 

S-6 Step4 デスクトップを確認しよう 

1 デスクトップの確認 

❻ （チャット） 表示されません 

S-6 Step4 デスクトップを確認しよう 

1 デスクトップの確認 

❼ タスクバーにピン留めされたアプリ ❼ タスクバーにピン留めされたアプリ 

※ （Copilot）が表示されます。 

S-6 Step4 デスクトップを確認しよう 

1 デスクトップの確認 

❾ （タッチキーボード) 

※ が表示されていない場合は、タスクバーを右

クリックまたは長押し→《タスクバーの設定》→《タッ

チキーボード》をオンにします。 

❾ （タッチキーボード) 

※ が表示されていない場合は、タスクバーを右

クリックまたは長押し→《タスクバーの設定》→《タッ

チキーボード》の《キーボードが接続されていない場

合》→《常に表示する》 

S-6 Step4 デスクトップを確認しよう 

1 デスクトップの確認 

❿ （新しい通知） ❿ （新しい通知） 

S-7 Step5 スタートメニューを確認

しよう 

2 スタートメニューの確認 

❷ すべてのアプリ ❷ すべて 

S-8 Step6 アプリを操作しよう 

1 メモ帳の起動 
③ 《すべてのアプリ》をクリックします。 

《すべてのアプリ》をタップします。 

③ 《すべて》をクリックします。 

《すべて》をタップします。 

S-9 Step6 アプリを操作しよう 

2 ウィンドウの画面構成 

 メモ帳の画面にタブが追加されました。タブには開

いているファイル名が表示されます。複数のタブを

表示して、それぞれに異なるファイルを表示できま

す。 （新しいタブの追加）を使うと別のタブに

ファイルを表示でき、 （タブを閉じる）を使うと、

ファイルを閉じることができます。 
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頁 対象箇所 Windows 11 バージョン 21H2（テキスト記載） Windows 11 バージョン 24H2 

S-15 Point 終了時のメッセージ 保存する場合は《上書き保存》、保存しない場合は

《保存しない》をクリックまたはタップします。 

メモ帳に、自動保存機能が追加されました。 

初期の設定では、ファイルを保存せずにウィンドウ

を閉じても、終了時のメッセージは表示されず、再度

メモ帳を開いたとき、前回使用していたときに開いて

いたタブのファイルが自動的に表示されます。 

ファイルのタブの （タブを閉じる）をクリックした

場合、保存するかどうかを確認するメッセージが表

示されます。保存する場合は《保存》、保存しない場

合は《保存しない》をクリックまたはタップします。 

S-16 Step6 アプリを操作しよう 

5 マルチタスクの操作 

▶▶ 1 メモ帳とペイントの起動 

② 《すべてのアプリ》をクリックします。 

《すべてのアプリ》をタップします。 

② 《すべて》をクリックします。 

《すべて》をタップします。 

S-16 Step6 アプリを操作しよう 

5 マルチタスクの操作 

▶▶ 1 メモ帳とペイントの起動 

⑦ 《すべてのアプリ》をクリックします。 

《すべてのアプリ》をタップします。 

⑦ 《すべて》をクリックします。 

《すべて》をタップします。 

S-18 More その他の方法（エクスプ

ローラーの起動） 

◆ （スタート）→《すべてのアプリ》→《あ》の《エク

スプローラー》 

◆ （スタート）→《すべて》→《あ》の《エクスプロー

ラー》 

S-19 Step7 ファイルを上手に管理

しよう 

3 エクスプローラーの確認 

❹ナビゲーションウィンドウ 

《クイックアクセス》《OneDrive》《PC》《ネットワーク》な

どのカテゴリーが表示されます。それぞれのカテゴ

リーは階層構造になっていて、階層を順番にたどる

ことによって、作業対象の場所を選択できます。 

❹ナビゲーションウィンドウ 

《ホーム》《○○（名前）-個人用》《PC》《ネットワーク》

などのカテゴリーが表示されます。それぞれのカテ

ゴリーは階層構造になっていて、階層を順番にたど

ることによって、作業対象の場所を選択できます。 

※《OneDrive》は、《○○（名前）-個人用》や《○○（名

前）-Personal》、《OneDrive-個人用》、《OneDrive -

Personal》と表示されます。 

S-19 Step7 ファイルを上手に管理

しよう 

3 エクスプローラーの確認 

 エクスプローラーの画面に、タブが追加されました。

タブに開いている場所の名前が表示されます。複数

のタブを表示して、それぞれに異なる場所を表示で

きます。 （新しいタブの追加）を使うと、別のタ

ブに場所を表示でき、 （タブを閉じる）を使うと、

タブを閉じることができます。 

S-19 Step7 ファイルを上手に管理

しよう 

4 ドライブの確認 

④パソコン内のドライブやファイルが表示されます。 ④パソコン内のドライブやデバイスが表示されま

す。 

S-20 Step7 ファイルを上手に管理

しよう 

5 OneDriveの確認 

「OneDrive」とは、マイクロソフト社が提供しているイ

ンターネット上の保存先のことです。 

「OneDrive」とは、マイクロソフト社が提供しているイ

ンターネット上の保存先のことで、エクスプローラー

では、「○○（名前）-個人用」や「OneDrive-個人用」の

ように表示されます。 

※お使いの環境によっては、「○○（名前）-

Personal」や「OneDrive-Personal」と表示されます。 
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頁 対象箇所 Windows 11 バージョン 21H2（テキスト記載） Windows 11 バージョン 24H2 

S-21 Step7 ファイルを上手に管理

しよう 

5 OneDriveの確認 

② 《ヘルプと設定》をクリックします。 

《ヘルプと設定》をタップします。 

③ 《設定》をクリックします。 

《設定》をタップします。 

④《Microsoft OneDrive》が表示されます。 

⑤《バックアップ》タブを選択します。 

⑥ 《バックアップを管理》をクリックします。 

《バックアップを管理》をタップします。 

⑦同期中のフォルダーが表示されます。 

※同期中のフォルダーには、《ファイルはバックアッ

プされました》と表示され、《バックアップを停止》が

選択できる状態になります。 

※《閉じる》をクリックまたはタップし、《Microsoft 

OneDrive》を閉じておきましょう。 

② （ヘルプと設定）をクリックします。 

（ヘルプと設定）をタップします。 

③ 《設定》をクリックします。 

《設定》をタップします。 

④《OneDriveの設定を開きます》が表示されます。 

⑤《同期とバックアップ》を選択します。 

⑥ 《バックアップを管理》をクリックします。 

《バックアップを管理》をタップします。 

⑦《Microsoft OneDrive》が表示されます。 

⑧同期中のフォルダーが表示されます。 

※同期するフォルダーのオンとオフが切り替えでき

る状態になります。 

※《閉じる》をクリックまたはタップし、《Microsoft 

OneDrive》を閉じておきましょう。 

S-25 More タッチキーボード ◆タスクバーを右クリックまたは長押し→《タスク

バーの設定》→《タッチキーボード》をオン 

◆タスクバーを右クリックまたは長押し→《タスク

バーの設定》→《タッチキーボード》の《キーボードが

接続されていない場合》→《常に表示する》 

S-26 Step7 ファイルを上手に管理

しよう 

8 ファイルの保存 

② 《すべてのアプリ》をクリックします。 

《すべてのアプリ》をタップします。 

② 《すべて》をクリックします。 

《すべて》をタップします。 

S-26 Step7 ファイルを上手に管理

しよう 

8 ファイルの保存 

⑨ ナビゲーションウィンドウの一覧から、《PC》

の《デスクトップ》をクリックします。 

ナビゲーションウィンドウの一覧から、《PC》

の《デスクトップ》をタップします。 

⑨ ナビゲーションウィンドウの一覧から、《デス

クトップ》をクリックします。 

ナビゲーションウィンドウの一覧から、《デス

クトップ》をタップします。 

S-27 Step7 ファイルを上手に管理

しよう 

8 ファイルの保存 

⑮ （閉じる）をクリックし、メモ帳を終了しま

す。 

（閉じる）をタップし、メモ帳を終了しま

す。 

⑮ （タブを閉じる）をクリックし、メモ帳を終

了します。 

（タブを閉じる）をタップし、メモ帳を終了

します。 

※ファイルを閉じると、メモ帳も終了します。 

S-31 Step7 ファイルを上手に管理

しよう 

11 ファイル名の変更 

③ （名前の変更）をクリックします。 

（名前の変更）をタップします。 

③ （名前の変更）をクリックします。 

（名前の変更）をタップします。 

S-31 More その他の方法（ファイル

名の変更） 

◆ファイルを右クリックまたは長押し→ （名前の

変更） 

◆ファイルを右クリックまたは長押し→ （名前の

変更） 
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頁 対象箇所 Windows 11 バージョン 21H2（テキスト記載） Windows 11 バージョン 24H2 

S-32 Step8 デスクトップの背景を

変更しよう 

1デスクトップの背景の変更 

② 

※《ピン留め済み》に《設定》が登録されていない場

合は、《すべてのアプリ》→《設定》をクリックまたは

タップします。 

② 

※《ピン留め済み》に《設定》が登録されていない場

合は、《すべて》→《設定》をクリックまたはタップし

ます。 

S-33 More 自分で撮影した写真を

背景にする 

◆ （スタート）→《設定》→《個人用設定》→《背景》

→《写真の選択》の《写真を参照》→写真の場所を

選択→画像を選択→《画像を選ぶ》 

◆ （スタート）→《設定》→《個人用設定》→《背景》

→《背景をカスタマイズ》の▼→《画像》→《写真の

選択》の《写真を参照》→写真の場所を選択→画像

を選択→《画像を選ぶ》 

S-34 More 設定画面でできること  設定の画面に、「ホーム」が追加されました。最近使

用した設定や一般的によく使用される設定が表示さ

れます。 

S-36 Step9 インターネットを使って

みよう 

2 Microsoft Edgeの画面構成 

 ❸ （クリックすると進み…）は （クリックする

と戻り…）の操作後に表示されます。 

S-36 Step9 インターネットを使って

みよう 

2 Microsoft Edgeの画面構成 

❻ （このページをお気に入りに追加） ❻ （このページをお気に入りに追加） 

※アドレスバー内に表示されます。 

S-36 Step9 インターネットを使って

みよう 

2 Microsoft Edgeの画面構成 

❾ （個人） ※ウィンドウの左上に表示されます。 

S-40 Step9 インターネットを使って

みよう 

5 お気に入りへの登録 

④ （このページをお気に入りに追加）をク

リックします。 

（このページをお気に入りに追加）をタッ

プします。 

④ （このページをお気に入りに追加）をク

リックします。 

（このページをお気に入りに追加）をタッ

プします。 
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頁 対象箇所 Windows 11 バージョン 21H2（テキスト記載） Windows 11 バージョン 24H2 

S-42 Step9 インターネットを使って

みよう 

6 コレクションの利用 

▶▶ 1 コレクションの追加 

② 

※コレクションに関するメッセージが表示された場合

は、《次へ》を何回かクリックまたはタップし、⑤に

進みましょう。 

③《コレクション》が表示されます。 

④ 《新しいコレクションを開始する》をクリックし

ます。 

《新しいコレクションを開始する》をタップしま

す。 

⑤《新しいコレクション》にコレクションの名前を入力

し、Enterを押します。 

⑥ 《現在のページを追加》をクリックします。 

《現在のページを追加》をタップします。 

※《＋現在のページを追加》をクリックまたはタップし

てもかまいません。 

⑦ Webページがコレクションに追加されます。 

② 

※お使いの環境によってコレクションに関するメッ

セージが表示された場合は、メッセージに表示さ

れているボタンをクリックまたはタップして進みま

しょう。 

③《コレクション》が表示されます。 

④ 《新しいコレクションを作成》をクリックしま

す。 

《新しいコレクションを作成》をタップします。 

⑤ 《新しいコレクションを作成》ダイアログボック

スにコレクション名を入力し、《保存》をクリックしま

す。 

《新しいコレクションを作成》ダイアログボック

スにコレクション名を入力し、《保存》をタップしま

す。 

⑥《コレクション》一覧に《MOS の情報》が表示されま

す。 

⑦ 《MOSの情報》をクリックします。 

《MOSの情報》をタップします。 

⑧ 《＋現在のページを追加》をクリックします。 

《＋現在のページを追加》をタップします。 

※《コレクション》一覧の （現在のページを追加）

をクリックまたはタップしてもかまいません。 

⑨ Webページがコレクションに追加されます。 

S-43 Step9 インターネットを使って

みよう 

6 コレクションの利用 

▶▶ 1 コレクションの追加 

⑧ （コレクションをピン留めする）をクリックし

ます。 

（コレクションをピン留めする）をタップし

ます。 

⑨《コレクション》が画面の右側にピン留めされます。 

表示されません。 

※⑧⑨省略 
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頁 対象箇所 Windows 11 バージョン 21H2（テキスト記載） Windows 11 バージョン 24H2 

S-44 Step9 インターネットを使って

みよう 

6 コレクションの利用 

▶▶ 2 メモの追加 

① コレクションの画像を右クリックします。 

コレクションの画像を長押しします。 

 

 

② 《メモの追加》をクリックします。 

《メモの追加》をタップします。 

③メモの入力画面が表示されます。 

④《メモを入力…》にメモの内容を入力します。 

① コレクション画像右上の （その他のオプ

ションメニュー）をクリックします。 

コレクション画像右上の （その他のオプ

ションメニュー）をタップします。 

② 《アイテムにメモを追加》をクリックします。 

《アイテムにメモを追加》をタップします。 

③メモの入力画面が表示されます。 

④《メモを追加…》にメモの内容を入力します。 

S-45 Step9 インターネットを使って

みよう 

6 コレクションの利用 

▶▶ 2 メモの追加 

⑦ （コレクションのピンを外す）をクリックしま

す。 

（コレクションのピンを外す）をタップしま

す。 

⑧《コレクション》のピン留めが外されます。 

※ Esc を押して、コレクションを非表示にしておきま

しょう。 

表示されません。 

※⑦⑧省略 

※《コレクション》の をクリックまたはタップして、

コレクションを非表示にしておきましょう。 

S-45 Moreコレクションの削除 ◆ （コレクション）→削除するコレクションを右ク

リックまたは長押し→《コレクションの削除》 
◆ （コレクション）→削除するコレクション右上の

 （その他のオプションメニュー）をクリックま

たはタップ→《削除》 

S-46 More スリープと再起動 （電源）をクリックまたはタップすると、「シャットダ

ウン」のほかに「スリープ」と「再起動」が表示されま

す。 

（電源）をクリックまたはタップすると、「シャットダ

ウン」のほかに「ロック」、「スリープ」、「再起動」が表

示されます。 

S-46 More ロックとサインアウト ❶ロック ※ （電源）をクリックまたはタップすると表示され

ます。 

S-47 参考学習 検索機能を使って

みよう 

1 Windows 11の検索機能 

タスクバーの （検索） タスクバーの検索ボックス 

S-47 参考学習 検索機能を使って

みよう 

1 Windows 11の検索機能 

❶～❺ 初期の設定では表示されません。検索ボックスに文

字列を入力し始めると表示されます。 

S-47 参考学習 検索機能を使って

みよう 

1 Windows 11の検索機能 

❺その他 

パソコン内の「フォルダー」「音楽」「写真」「人」「設定」

「電子メール」「動画」を検索範囲として検索します。 

表示されません。 

《設定》《フォルダー》《写真》が表示されます。パソコ

ン内の《設定》《フォルダー》《写真》を検索範囲として

検索します。 

S-47 参考学習 検索機能を使って

みよう 

1 Windows 11の検索機能 

❻上位のアプリ 

❼最近 

❽クイック検索 

表示されません。 
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S-48 参考学習 検索機能を使って

みよう 

1 Windows 11の検索機能 

▶▶ 1 Webページの検索 

③ 《最も一致する検索結果》の《実験 レポート 

書き方 Web結果を見る》をクリックします。 

《最も一致する検索結果》の《実験 レポート 

書き方 Web結果を見る》をタップします。 

③ 《最も一致する検索結果》 の 《実験 レポー

ト 書き方 検索結果をさらに表示する》をクリック

します。 

《最も一致する検索結果》 の 《実験 レポー

ト 書き方 検索結果をさらに表示する》をタップし

ます。 

S-49 参考学習 検索機能を使って

みよう 

1 Windows 11の検索機能 

▶▶ 2 Windows の設定方法の

検索 

③ 《最も一致する検索結果》の《プリンターとス

キャナー》をクリックします。 

《最も一致する検索結果》の《プリンターとス

キャナー》をタップします。 

③ 《最も一致する検索結果》の《プリンターまた

はスキャナーの追加》をクリックします。 

《最も一致する検索結果》の《プリンターまた

はスキャナーの追加》をタップします。 

 

以 上 




