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初心者のためのパソコン入門 Windows 11対応 

Windows 11 22H2を利用しているユーザー用補足資料 

「初心者のためのパソコン入門 改訂版」（型番：FPT2113）は、2021 年 12 月現在の Windows 11（バージョン 21H2 ビルド

22000.318）に基づいて、操作手順を掲載しています。 

この資料は、2022 年 9 月に提供開始された Windows 11 22H2 を適用後のバージョン 22H2（ビルド番号 22621.900）で学習

する場合の操作手順の違いを一覧にしたものです。 

 

【お使いの Windows 11のバージョン情報とビルド番号を確認する方法】 

Windows 11 を起動→ タスクバーの （スタート）→ 《設定》→ 《システム》→ 《バージョン情報》→ 《Windows の仕様》の

《バージョン》 と 《OSビルド》で確認 

 
 

Windows 11 バージョン 22H2をお使いの方は、以下のように読み替えてください。 

頁 対象箇所 Windows 11 バージョン 21H2（テキスト記載） Windows 11 バージョン 22H2 

P.14 1 デスクトップの確認 ③ （検索） ③  

P.15 1 デスクトップの確認 ⑤ （ウィジェット） ⑤ （ウィジェット） 

位置が左端に変わり、現在の天気が表示されま

す。 

P.20 STEP UP Microsoftアカウントの追加 ④《家族とその他のユーザー》を選択 ④《他のユーザー》を選択 

P.27 STEP UP スタートメニューにピン留

めする 

ペイントをピン留めする操作 初期の設定で、ペイントはスタートメニューに 

ピン留めされています。ほかのアプリでご確認く

ださい。 

ピン留めしたアプリがスタートメニューの1ページ

目にない場合は、 （次のページ）をクリックして

ください。 

P.34 POINT 終了時のメッセージ 保存する場合は《上書き保存》、保存しない場合

は《保存しない》をクリックまたはタップします。 

保存する場合は《保存》、保存しない場合は《保存

しない》をクリックまたはタップします。 

ビルド番号 

バージョン

情報 
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頁 対象箇所 Windows 11 バージョン 21H2（テキスト記載） Windows 11 バージョン 22H2 

P.73 1 コレクションの追加 

（操作手順③～⑤） 

③《新しいコレクションを開始する》をクリックしま

す。 

「新しいコレクション」が表示され、「新しいコレク

ション」の文字が選択されます。 

コレクションの名前を変更します。 

④コレクションの名前を入力し、[Enter]を押しま

す。 

※ここでは、「FOM出版」と入力します。 

⑤《現在のページを追加》をクリックします。 

※《＋現在のページを追加》をクリックしてもかま

いません。 

ホームページがコレクションに追加されます。 

③《新しいコレクションを作成》をクリックします。 

「新しいコレクションを作成」が表示されます。 

コレクションの名前を設定します。 

④コレクションの名前を入力し、《保存》をクリック

します。 

※ここでは、「FOM出版」と入力します。 

⑤追加されたコレクション「ＦＯＭ出版」をポイント

し、《現在のページを追加》をクリックします。 

※1個のアイテムと表示されます。 

ホームページがコレクションに追加されます。 

⑥コレクション「ＦＯＭ出版」をクリックし、ホーム

ページがコレクションに追加されたことを確認し

ます。 

P.74 1 コレクションの追加 

（コレクションのピン留め） 

《コレクション》をピン留めします。 

… 

《コレクション》が画面の右側にピン留めされま

す。 

不要 

※初期の設定で、コレクションは自動的に画面の

右側に固定されており、ピン留めのコマンドはな

くなりました。 

P.76 2 メモの追加 ①画像を右クリックします。 

②《メモの追加》をクリックします。 

メモの入力画面が表示されます。 

③《メモを入力…》にメモの内容を入力します。 

※ここでは、「次は Word に挑戦する」と入力しま

す。 

④右下の《保存》をクリックします。 

画像にメモが追加されます。 

※《コレクションのピンを外す》をクリックし、ピン

留めを解除しておきましょう。 

①画像をポイントします。 

② （その他のオプションメニュー）をクリック

します。 

③《アイテムにメモを追加》をクリックします。 

メモの入力画面が表示され、カーソルが表示され

ます。 

④《メモを追加…》にメモの内容を入力します。 

※ここでは、「次は Word に挑戦する」と入力しま

す。 

⑤右下の《保存》をクリックします。 

画像にメモが追加されます。 

※右上の[×]をクリックし、ピン留めを解除してお

きましょう。 

P.76 POINT コレクションの削除 ◆ （コレクション）→削除するコレクションを右

クリック→《コレクションの削除》 

 

◆ （コレクション）→削除するコレクションを

ポイント→ （その他のオプションメニュー）→

《削除》 

P.76 STEP UP コレクションにメモを追加 
◆コレクションを表示→ （メモの追加） ◆コレクションを表示→ （その他のオプショ

ンメニュー）→《メモを追加》 

P.86 3 メールの確認 ⑥フォルダー 

お気に入りに登録したフォルダーが一覧に表示さ

れます。初期の設定では、「受信トレイ」、「下書

き」、「送信済み」、「その他」が表示されています。 

⑥フォルダー 

お気に入りに登録したフォルダーが一覧に表示さ

れます。初期の設定では、「受信トレイ」、「その

他」が表示されています。 

P.114 2 文書の印刷 ④《プリンターの選択》で設定しているプリンター

が選択されていることを確認します。 

※複数のプリンターを設定している場合は、印刷

するプリンターを選択します。 

⑤《ページ範囲》の《すべて》を◎にします。 

⑥《部数》を「1」に設定します。 

④《プリンター》で設定しているプリンターが選択

されていることを確認します。 

※複数のプリンターを設定している場合は、印刷

するプリンターを選択します。 

⑤《印刷部数》を「1」に設定します。 

⑥《ページ》で《全ページ》が選択されていることを

確認します。 

P.115 1 名前を付けて保存 ※《ドキュメント》が選択されていない場合は、

《PC》→《ドキュメント》を選択します。 

※《ドキュメント》が選択されていない場合は、 

《ドキュメント》を選択します。 

P.120 STEPUP フォルダーやファイルの保

存先 

場所：OneDrive 画面上では、「○○（名前）-個人用」と表示されて

います。 
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頁 対象箇所 Windows 11 バージョン 21H2（テキスト記載） Windows 11 バージョン 22H2 

P.121 2 エクスプローラーの確認 ④ナビゲーションウィンドウ 

《クイックアクセス》《OneDrive》《PC》《ネットワーク》

などのカテゴリーが表示されます。それぞれのカ

テゴリーは階層構造になっていて、階層を順番に

たどることによって、作業対象の場所を選択でき

ます。 

④ナビゲーションウィンドウ 

《ホーム》《○○（名前）-個人用》《PC》《ネットワー

ク》などのカテゴリーが表示されます。それぞれ

のカテゴリーは階層構造になっていて、階層を順

番にたどることによって、作業対象の場所を選択

できます。 

※《OneDrive》は、《○○（名前）-個人用》に変

わりました。 

P.126 1新しいファイルの作成 ⑤《クイックアクセス》の《デスクトップ》をクリックし

ます。 

⑤《デスクトップ》をクリックします。 

P.128 Let's Try ためしてみよう ⑤《クイックアクセス》の《デスクトップ》をクリック ⑤《デスクトップ》をクリック 

P.129 2ファイル名の変更 ③ （名前の変更）をクリックします。 ③ （名前の変更）をクリックします。 

P.130 Let's Try ためしてみよう ③ （名前の変更）をクリックします。 ③ （名前の変更）をクリックします。 

P.131 1 ファイルのコピー ③ （コピー）をクリックします。 ③ （コピー）をクリックします。 

P.139 2 同期中のフォルダーの確認 ②《ヘルプと設定》をクリックします。 ② （ヘルプと設定）をクリックします。 

※ （ヘルプと設定）は、右上に表示されます。 

P.141 3 OneDrive内のフォルダーの確認 ②《OneDrive》をクリックします。 《○○（名前）-個人用》をクリックします。 

P.158 POINT パスワードの変更 Microsoftアカウントのパスワードを変更する方法 

◆ （スタート）→《設定》→《アカウント》→ 

《ユーザーの情報》→《アカウント》→《パスワード

を変更する》→PIN の入力→《現在のパスワード》

に現在のパスワードを入力→《新しいパスワー

ド》に新しいパスワードを入力→《パスワードの再

入力》に新しいパスワードを入力→《保存》 

Microsoftアカウントのパスワードを変更する方法 

◆ （スタート）→《設定》→《アカウント》→ 

《ユーザーの情報》→《関連設定》の《アカウント》

→《パスワードを変更する》→PIN の入力→《現在

のパスワード》に現在のパスワードを入力→ 

《新しいパスワード》に新しいパスワードを入力→

《パスワードの再入力》に新しいパスワードを入力

→《保存》 

P.160 2 チャットの起動 ②《使い始める》をクリックします。 

※すでにチャットを使っている場合は、この画面

は表示されずに、チャットが起動します。 

③自分の Microsoft アカウントが表示されている

ことを確認します。 

④《始めましょう》をクリックします。 

※Microsoft アカウントが表示されていない場合

は、《別のアカウントを使用》→Microsoft アカウ

ントを選択→《始めましょう》をクリックします。

起動したMicrosoft Teamsを終了し、再度チャッ

トを起動しましょう。 

 

②自分の Microsoft アカウントが表示されている

ことを確認します。 

③《続行》をクリックします。 

※Microsoft アカウントが表示されていない場合

は、《別のアカウントを使用》→Microsoft アカウ

ントを選択→《始めましょう》をクリックします。

起動したMicrosoft Teamsを終了し、再度チャッ

トを起動しましょう。 

 

P.161 3 会話の開始 ①《チャット》をクリックします。 ①《新規のチャット》をクリックします。 

P.168 STEP UP ビデオ会議 チャットの起動画面の《会議》を使うと、ビデオ会

議を開催できます。 

チャットの起動画面の《通話を開始》を使うと、ビデ

オ会議を開催できます。 

①チャットの起動画面の《通話を開始》をクリック 

②宛先を指定 

※複数名を指定することができます。 

③《通話リンクを…》をクリック 

チャットで会議のアドレスが通知されます。 

※宛先が Teams に参加していないユーザーで、

メールアドレスを指定した場合は、メールも送

信されます。 

※チャットでなくメールで送信する場合は、チャッ

トの起動画面の《今すぐ会議》で会議のアドレス

をコピーして、メールに貼り付けます。 
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頁 対象箇所 Windows 11 バージョン 21H2（テキスト記載） Windows 11 バージョン 22H2 

P.168 STEP UP Microsoft Teamsの起動 ◆タスクバーの （チャット）→《Microsoft Teams

を開く》 

◆ （スタート）→《すべてのアプリ》→《Microsoft 

Teams》 

P.176 1 ゲームで遊ぶ ※《ピン留め済み》に《Solitaire》が登録されていな

い場合は、《すべてのアプリ》→《Microsoft 

Solitaire Collection》をクリックします。 

※《ピン留め済み》に《Solitaire & Casual Games》が

登録されていない場合は、《すべてのアプリ》

→《Solitaire & Casual Games》をクリックします。 

P.178 2 ウィジェットの表示 ①タスクバーの （ウィジェット）をクリックしま

す。 

①タスクバーの （ウィジェット）をク

リックします。 

※ウィジェットには、現在の天候が表示されま

す。 

P.179 3 ウィジェットの追加 ①《ウィジェットを追加》をクリックします。 ① （ウィジェットを追加）をクリックします。 

P.179 3 ウィジェットの追加 ※ここでは、《eスポーツ》を選択します。 ※ここでは、《スポーツ》を選択します。 

P.180 STEPUP ウィジェットのサイズ変更 ◆ウィジェットの右上の （その他のオプション）

→サイズを選択 

◆ウィジェットの右上の →サイズを選択 

P.181 4 ウィジェットの設定の変更 ①《天気》の （その他のオプション）をクリックし

ます。 

①《天気》の をクリックします。 

P.181 4 ウィジェットの設定の変更 天気予報に表示する場所が変更されます。 天気予報に表示する場所が変更されます。 

※タスクバーのウィジェットも変更されます。 

P.182 STEP UP Microsoft Storeからアプリ

を追加 

《入手》をクリックして、アプリをダウンロード 《入手》をクリックして、アプリをダウンロード 

※《入手》は、スクロールすると表示されます。 

P.182 STEP UP Microsoft Storeからアプリ

を追加 

※有料アプリをインストールする場合は、《購入》

ボタンをクリックし、メッセージに従って購入手

続きが必要です。購入後の払い戻しはできま

せんので、ご注意ください。 

※有料アプリをインストールする場合は、購入金

額の表示されているボタンをクリックし、メッ

セージに従って購入手続きが必要です。購入

後の払い戻しはできませんので、ご注意くださ

い。 

P.184 Q&A2自動的に画面が暗くなってしま

う 

④《電源&バッテリー》をクリック ④《電源とバッテリー》をクリック 

P.189 ●ディスククリーンアップ ①タスクバーの（エクスプローラー）を選択 

②左側の一覧から《PC》を選択 

③ディスククリーンアップを実行するドライブを右

クリック 

④《プロパティ》をクリック 

⑤《全般》タブを選択 

⑥《ディスクのクリーンアップ》をクリック 

①タスクバーの （スタート）をクリック 

②《すべてのアプリ》をクリック 

③《Windowsツール》をクリック 

④ディスククリーンアップをダブルクリック 

⑤複数のドライブがある場合、ディスククリーン

アップを実行するドライブを指定 

※ドライブが 1 つの場合は、ドライブを指定する

画面は表示されません。 

以降⑦に続く 

以 上 


