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よくわかる Access 2021基礎 
Office 2024を利用しているユーザー用補足資料 

「よくわかる Access 2021 基礎」（型番：FPT2217）は、2022 年 12 月時点の Windows 11（バージョン 22H2 ビルド 22621.900）

および Office 2021（バージョン 2210 ビルド 16.0.15726.20068）に基づいて、操作手順を掲載しています。 

この資料は、2025 年 4 月時点の Windows 11（バージョン 24H2 ビルド 26100.3775）および Office 2024（バージョン 2408 ビ

ルド 16.0.17932.20328）で学習する場合の操作手順の違いを一覧にしたものです。 

【操作手順について】 

Office 2024 をお使いの方は、以下のように読み替えてください。 

頁 対象箇所 Office 2021（テキスト記載） Office 2024 

P.14 1 Accessの起動 

操作 ② 

《すべてのアプリ》をクリックします。 《すべて》をクリックします。 

P.15 2 Accessのスタート画面 ❺ Microsoftアカウントのユーザー名 

Microsoftアカウントでサインインしている場

合、ユーザー名が表示されます。 

❺ Microsoftアカウントのユーザー情報 

Microsoftアカウントでサインインしている場合、

ポイントすると、アカウント名やメールアドレス

などが表示されます。 

※配置は、「●Access 2024のスタート画面」を参照してください。 

P.20 1 Accessの画面構成 ❷ 上書き保存 

データベースやオブジェクトを上書き保存しま

す。 

❷ クイックアクセスツールバー 

よく使うコマンド（作業を進めるための指示）を登

録できます。初期の設定では、《上書き保存》、

《元に戻す》、《やり直し》の 3つのコマンドが登

録されています。 

※配置は、「●Access 2024の画面構成」を参照してください。 

P.20 1 Accessの画面構成 ❹ Microsoftアカウントのユーザー名 

Microsoftアカウントでサインインしている場

合、ユーザー名が表示されます。 

❹ Microsoftアカウントのユーザー情報 

Microsoftアカウントでサインインしている場合、

ポイントすると、アカウント名やメールアドレス

などが表示されます。 

※配置は、「●Access 2024の画面構成」を参照してください。 
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