平成29年10月5日
社員各位
人材開発部

操作研修会のお知らせ

このたび、Windows 10／Office 2016の社内導入に伴い、下記のとおり、操作研修会を実施いたします。各自、業務のスケジュールを調整のうえ、出席してください。

記

1. 研修日程　　10月23日（月）～10月27日（金）のいずれか1日
2. 研修時間　　13時～17時（4時間）
3. 会　　場　　本社ビル　5F　第1会議室
4. 研修内容　　①Windows 10の基本操作
②Word 2016新機能
③Excel 2016新機能
④PowerPoint 2016新機能
[bookmark: _GoBack]⑤社内システム利用における変更点
5. 申込方法　　部署ごとに申込書を記入し、人材開発部までご送付ください。
メールアドレス：jinzai@xx.xx
6. その他　　　定員を超過した場合、日程の変更を個別に依頼します。

以上

人材開発部　高橋（内線4623）


（操作研修会申込書）

部署名：
担　当：
	社員ID
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