
171

第
6
章	

瓦
版
の
作
成

1 	スクリーンショットの利用
「スクリーンショット」とは、パソコンのディスプレイに表示されている画面をそのまま「画
像」として保存する機能です。PowerPointのスライドだけでなく、ほかのアプリでもディス
プレイに表示されるものであれば、何でも画像として貼り付けることができます。
スクリーンショットを使って、作成中の紙面に、プレゼンテーション「ダイビングイラスト」の
スライドを画像として貼り付けましょう。

①	Windowsのエクスプローラーからプレゼ
ンテーション「ダイビングイラスト」を開き
ます。

※タスクバーの （エクスプローラー）→《ドキュメ
ント》→「PowerPoint2013ビジネス活用編」→
「第6章」から開きます。

②	作成中の紙面に切り替えます。
※タスクバーの のボタンをクリックし、「プレゼ
ンテーション1」を選択します。
③《挿入》タブを選択します。
④《画像》グループの （スク
リーンショットをとる）をクリックします。
⑤《画面の領域》をクリックします。

プレゼンテーション「ダイビングイラスト」に
自動的に切り替わります。
⑥	図のようにドラッグします。

スクリーンショットを使って画像を配置するSTEP7
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作成中の紙面に自動的に切り替わります。
⑦	選択した範囲が画像として貼り付けられ
ていることを確認します。

※エクスプローラーを終了し、プレゼンテーション「ダ
イビングイラスト」を閉じておきましょう。

2 	画像の背景の削除
写真やイラストの周囲の背景を削除して、被写体だけをくり抜いたように見せることができ
ます。
貼り付けた画像の背景の白い部分を削除しましょう。

①	画像が選択されていることを確認します。
②《書式》タブを選択します。
③《調整》グループの （背景の削除）をク
リックします。

自動的に背景が認識され、削除される範囲
が紫色で表示されます。
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削除する範囲を調整します。
④	図のように、左上の□（ハンドル）を左上方
向にドラッグします。

⑤	図のように、右下の□（ハンドル）を右下方
向にドラッグします。

削除する範囲が再認識されます。
⑥《背景の削除》タブを選択します。
⑦《閉じる》グループの （背景の削除を終
了して、変更を保持します）をクリックします。

イラストの背景が削除されます。
⑧	図のように、イラストの位置とサイズを調
整します。

POINT

画像の調整
《書式》タブの《調整》グループを使うと、写真やイラストに変化を付けることができます。

❶修整
画像の明るさやコントラストを調整したり、ソフトネス（柔ら
かさ）やシャープネス（鋭さ）を調整したりできます。

❷色
画像の色合いを調整できます。

❸アート効果
鉛筆で描いたスケッチ画のようにしたり、絵の具で描いた水
彩画のようにしたり、さまざまな効果を設定できます。

❶ ❷ ❸


