
31

第
2
章 

ア
プ
リ
を
使
っ
て
み
よ
う

デスクトップアプリを操作しようSTEP3
1  ワードパッドの起動
「ワードパッド」は、簡単なレポート作成ができるワープロソフトで、デスクトップ
アプリのひとつです。ワードパッドを起動しましょう。

① スタート画面が表示されていること
を確認します。

※表示されていない場合は、 を押します。

②  スタート画面の空き領域を右
クリックします。

  画面の下端から上方向にス
ワイプします。

③ 《すべてのアプリ》をクリックし
ます。

 《すべてのアプリ》をタップし
ます。

すべてのアプリが表示されます。

④ 《ワードパッド》をクリックします。

 《ワードパッド》をタップします。
※《ワードパッド》が表示されていない場合は、
画面を右方向にスクロールします。

ワードパッドが起動し、《ワードパッド》
ウィンドウが表示されます。
⑤ 画面下のタスクバーに、ワードパッ
ドのボタンが表示されていることを
確認します。

タスクバー
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2  ウィンドウの名称と役割の確認
デスクトップアプリを起動すると、「デスクトップ」といわれる画面に切り替わり、
その画面上にデスクトップアプリが表示されます。
起動したデスクトップアプリは、「ウィンドウ」といわれる四角い枠で表示されま
す。ウィンドウの中身はデスクトップアプリによって異なりますが、基本的な操
作方法は共通です。
ワードパッドを例に、ウィンドウの各部の名称と役割を確認しましょう。

❶ ❷❸ ❹

❶タイトルバー
起動しているデスクトップアプリの名前などが表示されます。

❷ （最小化）
クリックすると、ウィンドウが一時的に非表示になります。
※ウィンドウを再表示するには、画面下のタスクバーのボタンをクリックします。

❸ （最大化）
クリックすると、ウィンドウが画面全体に大きく表示されます。
※ （元に戻す（縮小））
 ウィンドウを最大化すると、 （最大化）から （元に戻す（縮小））に切り替わります。
（元に戻す（縮小））は、最大化したウィンドウをもとのサイズに戻すときに使います。

❹ （閉じる）
クリックすると、ウィンドウが閉じられ、デスクトップアプリが終了します。
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