
ワードアートが何かを説明できる。1 P.175

文書にワードアートを挿入できる。2 P.175

ワードアートの形状を変更できる。3 P.177

ワードアートの位置やサイズを調整できる。4 P.179

ワードアートのフォントを変更できる。5 P.181

クリップアートが何かを説明できる。6 P.182

文書にクリップアートを挿入できる。7 P.182

クリップアートの位置やサイズを調整できる。8 P.186

図が何かを説明できる。9 P.189

文書に図を挿入できる。10 P.189

図にスタイルを適用して、図のデザインを変更できる。11 P.191

目的に合った図形を作成できる。12 P.193

図形にスタイルを適用して、図形全体のデザインを変更できる。13 P.195

ページの周りに絵柄の付いた罫線を設定できる。14 P.196

文書にテーマを適用して、文書全体のイメージを変更できる。15 P.198

Chapter 6  この章で学ぶこと

学習前に習得すべきポイントを理解しておき、
学習後には確実に習得できたかどうかを振り返りましょう。
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1  作成する文書の確認
次のような文書を作成しましょう。

作成する文書を確認するSTEP1

ワードアートの挿入
ワードアートの効果の変更
ワードアートのフォントの変更

図の挿入
図のスタイルの適用

ページ罫線の設定

テーマの設定

クリップアートの挿入

図形の作成
図形のスタイルの適用
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ワードアートを挿入するSTEP2
1  ワードアート

「ワードアート」を使うと、輪郭を付けたり立体的に見せたりして、簡単に文字を装飾できま
す。インパクトのあるタイトルを配置したいときに便利です。

2  ワードアートの挿入
ワードアートを使って、「リニューアルオープン」というタイトルを挿入しましょう。
ワードアートのスタイルは「塗りつぶし-赤、アクセント2、面取り（つや消し、明るめ）」にします。

 フォルダー「第6章」の文書「表現力をアップする機能」を開いておきましょう。

①「★ラブリーハウス★」の下の空白行にカー
ソルを移動します。

②《挿入》タブを選択します。
③《テキスト》グループの （ワー
ドアート）をクリックします。
④《塗りつぶし-赤、アクセント2、面取り（つや
消し、明るめ）》をクリックします。
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⑤《ここに文字を入力》が選択されていること
を確認します。

リボンに《描画ツール》の《書式》タブが表示
されます。

⑥「リニューアルオープン」と入力します。

⑦ ワードアート以外の場所をクリックします。
ワードアートが挿入されます。

POINT

《描画ツール》の《書式》タブ
ワードアートが選択されているとき、リボンに《描画ツール》の《書式》タブが表示され、ワードアートの書式
に関するコマンドが使用できる状態になります。


