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STEP1 作成する図面を確認する

1  作成する図面の確認
次の図面を作成しましょう。

●作成するオフィスレイアウト図
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1  オフィスレイアウト図
「オフィスレイアウト図」は、オフィスの部屋のレイアウトを作成するために利用します。オフィ
スの引越しや、組織編成の変更などによって、オフィスのレイアウトを変更するときや社員に
配布する座席表を作成するときに役立ちます。正確な部屋の面積を算出したり、机や椅子を
実際のサイズで正確にレイアウトすることができるため、オフィスレイアウトを効率的に作成
することができます。

2  オフィスレイアウト図の作成
オフィスレイアウト図を作成するには、《オフィスレイアウト図》テンプレートを使います。《オ
フィスレイアウト図》テンプレートはテンプレートの分類の《地図とフロアプラン》に登録され
ています。
《オフィスレイアウト図》テンプレートを使って、図面ページを作成しましょう。

STEP2 テンプレートを使ってオフィスレイアウト図を作成する

① （新規作成）の をクリックします。
②《作業の開始》をクリックします。
③《テンプレートの分類》から《地図とフロア
プラン》をクリックします。

④《オフィスレイアウト図》をクリックします。
右側に選択したテンプレートのイメージと説
明が表示されます。
⑤《作成》をクリックします。

《オフィスレイアウト図》テンプレートをもとに
作成された新しい図面ページが表示されま
す。


