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 問題1
 ◆ファイル「問1」（完成例）

 

❶
① セル【A1】を「営業所別売上分析表」に修正します。
② セル【A1】を選択します。
③ （フォントサイズ）の をクリックし、一覧から《16》を選択します。
 

課題1 解答と解説
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概要

学習の前に

課題 1

課題 2

模擬 1

模擬 2

模擬 3

付録

④ セル範囲【A1:G1】を選択します。
⑤ （セルを結合して中央揃え）をクリックします。

 

〈結果〉

 

操作のポイント

その他の方法（フォントサイズの変更）
◆メニュー：セルを選択→《書式》→《セル》→《フォント》タブ→《サイズ》
◆ショートカットメニュー：セルを右クリック→《セルの書式設定》→《フォント》タブ→《サ
イズ》

その他の方法（セルの結合）
◆メニュー：セル範囲を選択→《書式》→《セル》→《配置》タブ→《 セルを結合す
る》

◆ショートカットメニュー：セル範囲を右クリック→《セルの書式設定》→《配置》タブ→
《 セルを結合する》
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