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よくわかる PowerPoint 2013 基礎 Windows 10/8.1/7対応 
Windows 7用補足資料 

「よくわかる PowerPoint 2013 基礎」（型番：FPT1521）は、Windows 8.1 または Windows 10 の環境で PowerPoint 2013 を学

習する場合の操作手順を掲載しています。Windows 7 環境で学習する場合の操作手順の違いについては、次のとおりで

す。 

頁 章 見出し 学習時の注意事項 

P.5 本書をご利用いただく前に 5 学習環境について 「◆画面解像度の設定」を、次の手順に置き換えて操作し

てください。 

 

①《スタート》ボタンをクリックします。 

②《コントロールパネル》をクリックします。 

③《画面の解像度の調整》をクリックします。 

④《解像度》の《▼》をクリックします。 

⑤ をドラッグし、《1024×768》に設定します。 

⑥《OK》をクリックします。 

※確認メッセージが表示される場合は、《変更を維持す

る》をクリックします。 

P.6 本書をご利用いただく前に 8 学習ファイルのダウンロードについて 「◆ダウンロード」の操作手順①を、次の手順に置き換え

て操作してください。 

 

①タスクバーの《Internet Explorer》ボタンをクリックします。 

P.6 本書をご利用いただく前に 8 学習ファイルのダウンロードについて 「◆ダウンロード」の操作手順⑦を、次の手順に置き換え

て操作してください。 

 

⑦《保存》をクリックすると、ダウンロードが開始されます。 

P.8 本書をご利用いただく前に 8 学習ファイルのダウンロードについて 「◆ダウンロードしたファイルの解凍」の操作手順⑦～⑧

を、次の手順に置き換えて操作してください。 

 

⑦《マイドキュメント》をクリックします。 

※《マイドキュメント》が表示されていない場合は、《（ユー

ザー名）》をクリックします。 

⑧《OK》をクリックします。 

P.8 本書をご利用いただく前に 8 学習ファイルのダウンロードについて 「◆ダウンロードしたファイルの解凍」の操作手順⑫を、次

の手順に置き換えて操作してください。 

 

⑫ファイルが解凍され、《マイドキュメント》が開かれます。 

P.9 本書をご利用いただく前に 8 学習ファイルのダウンロードについて 「◆学習ファイルの一覧」にて、学習ファイルの一覧を確

認するには、タスクバーの《エクスプローラー》→《ライブ

ラリ》→《ドキュメント》をクリックします。 

P.16 第1章 

PowerPointの基礎知識 

STEP2 PowerPointを起動する 「1 PowerPoint の起動」の操作手順①～④を、次の手順

に置き換えて操作してください。 

 

①《スタート》ボタンをクリックします。 

②《すべてのプログラム》をポイントします。 

③《Microsoft Office 2013》をクリックします。 

④《PowerPoint 2013》をクリックします。 
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頁 章 見出し 学習時の注意事項 

P.19 第1章 

PowerPointの基礎知識 

STEP3 プレゼンテーションを開く 「1 プレゼンテーションを開く」の操作手順④を、次の手順

に置き換えて操作してください。 

 

④《マイドキュメント》をクリックします。 

P.63 第2章 

プレゼンテーションを保存

する 

STEP9 プレゼンテーションを保存する 「1 名前を付けて保存」の操作手順④を、次の手順に置き

換えて操作してください。 

 

④《マイドキュメント》をクリックします。 

P.137 第6章 

画像やワードアートの 

挿入 

STEP2 画像を挿入する 「1 画像の挿入」の操作手順④～⑥を、次の手順に置き

換えて操作してください。 

 

④左側の一覧から《ドキュメント》を選択します。 

P.239 付録3 

Officeの基礎知識 

STEP4 ファイルの互換性を確認する 「STEP UP 拡張子の表示」の操作手順を、次の手順に置

き換えて操作してください。 

 

◆《スタート》ボタン→《コントロールパネル》→《デスクトッ

プのカスタマイズ》→《フォルダーオプション》→《表示》

タブ→《登録されている拡張子は表示しない》をオフに

する 

別 冊

解 答

P.2 

練習問題解答 第2章 練習問題 ⑫の操作手順③の※を、次の手順に置き換えて操作して

ください。 

 

※ 《 コンピューター 》→ 《マイドキュメン ト 》→

「PowerPoint2013 基礎 Windows10／8.1 対応」→「第 2

章」を選択します。 

以 上 


