
正誤表

FPT9913

よくわかるﾄﾚｰﾆﾝｸﾞﾃｷｽﾄ

Microsoft® Word 2000 Ⅰ

【改版時期】

版数奥付日付

第1版1999年09月01日

第2版2000年01月25日

第3版2000年03月15日

第4版2000年05月09日

第5版2000年06月15日

第6版2001年07月04日

第7版2001年10月02日

【修正箇所】

ページ数 誤 正 修正版数

P240 1　文章校正
3行目
フロッピィ フロッピイ

（大きい「イ」に変更しました。）

第7版

P243 3　表記ゆれチェック
1行目
フロッピィ フロッピイ

（大きい「イ」に変更しました。）

第7版

P251 ▲▲▲2　目次ページの作成
3行目の下

※18行目の　《段落記号》を範囲選択せ
ずに改ページすると、次のページの1行
目に空白行が入ります。

（※の文章を追加しました。）

第7版

P263 練習問題
③の下

※目次と見出しの間に空白行が1行しか
ない場合は、《段落記号》を範囲選択し
て改ページすると、見出しのスタイルが
解除されてしまいます。
ここでは、《段落記号》を範囲選択せずに
改行しましょう。

（※の文章を追加しました。）

第7版

P 22. Point　ファイルの場所
④《お気に入り》
Internet Explorerの《ツール》→… 《ツール》→…

第6版



【修正箇所】

ページ数 誤 正 修正版数

P209 ▲▲▲2　見出しの入力
枠内
- その他 + その他

第6版

P231 ●完成図 ●完成図
 ※マシンによって結果が異なる場合が
あります。

（※の文章を追加しました。）

第6版

P  3. ◆ファイル一覧
練習3.doc 練習3-2.doc

第4版

P  3.. ◆ファイル一覧
練習8.doc 削除

（付属のデータCD-ROMには収録されて
います。）

第4版

P 21. 2つ目の画面
練習3.doc　　　　　　　　　　 練習3-2.doc

（ファイル名を修正しました。）
以降すべて

第4版

P 21.. 2つ目の画面
練習8 削除

（ファイル名を削除しました。）
以降すべて

第4版

P 34 4　かな入力
4行目
※入力方式の…　入力方式の決定」を
参照してください。

※入力方式の…　入力方式の設定」を
参照してください。

第4版

P 39 ▲▲▲1　他の変換候補の選択
「厚生」と変換しましょう。 「更正」と変換しましょう。

第4版

P 42 3　文節区切りの変更
13行目
②1つ目の文節にカーソルが… ②1つ目の文節に文節カーソルが…

第4版

P 63 8行目
・・・をクリックして一覧から選択しましょ
う。

・・・をクリックします。
第4版

P 70 Point　クリックアンドタイプのマウスポイン
タの形
1つ目の※の5～6行目
…入力する場合は、カーソルを文末に移
動する必要があります。

…入力する場合は、カーソルを文末に移
動します。

第4版

P 99. ①
ファイル「練習3」を開きましょう。

①
ファイル「練習3-2」を開きましょう。

第4版



【修正箇所】

ページ数 誤 正 修正版数

P129 Point　《罫線》ツールバー
右側7～8つ目
《昇順で並べ替え》
表内の数値を昇順で並べ替えます。
《降順で並べ替え》
表内の数値を降順で並べ替えます。

表内のデータを昇順で並べ替えます。

表内のデータを降順で並べ替えます。

第4版

P139 2　網かけ
6行目
◆《罫線》→《線種と網かけとページ罫線
の設定》…

◆《罫線》→《線種とページ罫線と網かけ
の設定》…

第4版

P175 参考　《ヘッダーとフッター》ツールバー
右側6つ目
《ヘッダーとフッターを閉じる》
…フッター領域を非表示にします。 …フッター領域を淡色表示にします。

第4版

P200 5　図の移動
5行目
マウスの形が… マウスポインタの形が…

第4版

P207 Point 見出しレベルとアウトライン記号
画面
段落の囲み線 削除しました。

第4版

P216 2行目
※見出しに淡色の下線が… ※下位レベルがある場合には、見出しに

淡色の下線が…

第4版

P260 1行目
文書内のすべての「エピソード」の… 「エピソード」の…

第4版

P263. ④
第1節にある…

④
第1章にある…

第4版

P277 参考
画面

第10章完成

（追加しました。）

第4版

P279 第3章　練習問題-2
①
③ファイルの一覧から《練習3》を選択 ③ファイルの一覧から《練習3-2》を選択

第4版

データ. 練習3.doc 練習3-2.doc
（ファイル名を変更しました。）

第4版

P 13 ⑦選択領域
文書ウィンドウの…範囲選択する場合に
使います。

本文の左端にある領域です。
範囲選択するときに使います。

第3版

P 20 参考
③《キーワード》タブ
5行目
※《Officeアシスタント》ダイアログボックス
の…《□Officeアシスタントを使用しない》
に…

※《Officeアシスタント》ダイアログボックス
の…《□Officeアシスタントの使用》に…

第3版



【修正箇所】

ページ数 誤 正 修正版数

P 22～109 1つ目の画面
筒井製紙株式会社　代表取締役社長　
筒井光雄　　　　　　　　　　

北エンタープライゼス株式会社
代表取締役　筒井光雄

以降すべて

第3版

P 71 ▲▲▲1　文書の入力
①の枠内
筒井製紙株式会社
代表取締役社長　筒井光雄

北エンタープライゼス株式会社
代表取締役　筒井光雄

第3版

P 85 1　右揃え
3行目
発信者名「筒井製紙株式会社」「代表取
締役社長　筒井光雄」を…

発信者名「北エンタープライゼス株式会
社」「代表取締役　筒井光雄」を…

第3版

P 97～98 日本カメラ株式会社 湾岸カメラ株式会社 第3版

P 99 中島電気株式会社 ヨシノマル電気株式会社 第3版

P148 ③
表の各列幅を、文字列の幅に合わせて
自動調整しましょう。

表の各列幅を、文字列の幅に合わせま
しょう。

第3版

P149 完成図
Let's dancing！！ Let's dance！！

第3版

P226 操作手順の番号ズレ
⑰ ⑱に変更

第3版

P280 第5章　練習問題-2
①
①《開く》をクリック
（アイコン間違い）

①《開く》
（正しいアイコンに修正しました。）

第3版

P281 第5章　練習問題-2
③
②
最終行 ※境界線をダブルクリックすると、↓のあ

る行「婦人科検診」の幅に合わせて列の
幅が変更されるので注意しましょう。

（※の文章を追加しました。）

第3版

データ 新ビル移転.doc
筒井製紙株式会社
代表取締役社長　筒井光雄

北エンタープライゼス株式会社
代表取締役　筒井光雄

第3版

データ.. 練習3-2.doc
中島電気株式会社 ヨシノマル電気株式会社

第3版

データ... 練習5-3.doc
Let's dancing！！ Let's dance！！

第3版

P  9 13行目
さらに、「Webページのプレビュー」を さらに、「ブラウザプレビュー」を

第2版



【修正箇所】

ページ数 誤 正 修正版数

P 15 1　コマンド操作方法
1行目
ワークシートに入力された… 文書ウィンドウに入力された…

第2版

P 21 1　ファイルを開く
3行目
ツールボタンを使って… ツールバーのボタンを使って…

第2版

P 43 2つ目の画面
文書を校正する。｜ 文書を校正す｜る。

（カーソルの位置を修正しました。）

第2版

P 45 1　ファンクションキーを使った変換
6行目からの表内
[F9]　　全角英字
[F10 ]　半角英字

[F9]　  全角英数字
[F10 ]　半角英数字

第2版

P 65 ⑩
〒105-6891　東京都港区海岸1-16-1

⑮
･･･学習するには、『よくわかるトレーニン
グテキスト　Excel2000Ⅰ』（FOM出版）の
テキストが･･･

〒105-0022　東京都港区海岸1丁目16-
1

⑮
･･･学習するには、『Excel2000Ⅰ』のテキ
ストが･･･

第2版

P 68 最終行
※表示モードが印刷レイアウト表示に
なっていることを確認しましょう。他の
モードになっている場合は《印刷レイアウ
ト表示》をクリックして印刷レイアウト表示
に切り替えましょう。

（※の文章を追加しました。）

第2版

P 71. ▲▲▲1　文書の入力
①の枠の下の行

※□は全角空白を示す編集記号です。
《編集記号の表示／非表示》をクリックす
ると表示されます。

（※の文章を追加しました。）

第2版

P 77 ▲▲▲1　文字の範囲選択
3行目
①範囲選択する先頭の文字にカーソル
を移動します。

①範囲選択する先頭の文字をポイントし
ます。マウスポインタの形がⅠに変わりま
す。

第2版

P 78 2行目
③範囲以外の部分をクリックします。 ③マウスポインタの形がⅠの状態で、範

囲以外の部分をクリックします。

第2版

P 99.. ⑨
ファイル「新製品内覧会の案内完成」…

⑨
ファイル「新製品内覧会の案内」…

第2版

P105 参考　《印刷プレビュー》ツールバー
左側4つ目
《複数ページ表示》 《複数ページ》

第2版



【修正箇所】

ページ数 誤 正 修正版数

P111 完成図の引き出し線
左側1つ目
行幅の変更 列幅の変更

第2版

P135 ④上揃え（中央）
⑥下揃え（中央）

④中央揃え（上）
⑥中央揃え（下）

第2版

P143 1　表のサイズ変更
3行目
※ファイル「受信申込書完成」を… ※ファイル「受診申込書完成」を…

第2版

P223-225 操作手順の番号ズレ
③～⑯ ④～⑰に変更

第2版

P260. Point　隠し文字の表示／非表示
最終行

※《ツール》→《オプション》→《表示》タブ
の《編集記号の表示》グループの《隠し
文字》が□になっていることが必要です。

（※の文章を追加しました。）

第2版

P308 1　フォーマットとは
4行目

（フォーマット済のフロッピーディスクは、
あらためてフォーマットする必要はありま
せん。フォーマットするとフロッピーディス
クに保存されているデータは、すべて消
去されますので注意してください。）

（）書き文章を追加しました。

第2版

ＦＯＭ出版


