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P 18 実践
⑧弊社まで・・・ ⑧当社まで・・・

（弊社から当社に変更しました。）

第2版

P107 ③受信者名の書き出し位置
④発信者名の書き出し位置
⑥本文「拝啓…」の書き出し位置
⑥本文「平素…」の書き出し位置
⑥本文「…お慶び申し上げます。」

③○○部長を一字下げる
④○○部長を一字下げる
⑥拝啓の行を一字下げる
⑥平素の行を一字下げる
（「さて」と同じ位置から始まるように修正
しました。）
⑥「お喜び申し上げます。」
（この文面の場合は、「お慶び」よりも「お
喜び」を使用するのが一般的であること
から修正しました。）

第2版

ＦＯＭ出版


