
Lesson29
①
❶《校閲》タブを選択
※カーソルはどこでもかまいません。

❷《言語》グループの （表記ゆれチェック）をクリック
❸《修正候補》の「ウォーキング」をクリック
❹《すべて修正》をクリック
❺《閉じる》をクリック
❻《OK》をクリック

②
❶《校閲》タブを選択
※カーソルはどこでもかまいません。

❷《言語》グループの （表記ゆれチェック）をクリック
❸《対象となる表記の一覧》から「スポーツ」を含む文章をクリック
❹《修正候補》の全角の「スポーツ」をクリック
❺《すべて修正》をクリック
❻《対象となる表記の一覧》から「テニス」を含む文章をクリック
❼《修正候補》の全角の「テニス」をクリック
❽《すべて修正》をクリック
❾《閉じる》をクリック
�《OK》をクリック

③
❶「Repolt」を右クリック
※赤色の波線上であれば、どこでもかまいません。

❷一覧から《Report》をクリック

④
❶「楽しんでると」を右クリック
※青色の二重下線上であれば、どこでもかまいません。

❷《「い」抜き 楽しんでいると》をクリック
※お使いの環境によっては、《楽しんでいると》をクリックします。

⑤
❶コメントをクリック
❷《校閲》タブを選択
❸《コメント》グループの （コメントの削除）をクリック

⑥
❶《校閲》タブを選択
❷《変更履歴》グループの （変更履歴の記録）をクリック
❸ 10行目の「という、ごく」を選択



❹ を押す
❺ 25行目の「仕事の合間」の後ろにカーソルを移動
❻「や入浴後」と入力
❼ 26行目の「スポーツをする前の準備運動やストレッチの重要性はおわかりいただけた

でしょうか。」の行を選択
❽ を押す
❾《変更履歴》グループの （変更履歴の記録）をクリック

⑦
❶文書の左端の赤色の線をクリック
※どの赤色の線でもかまいません。

❷文頭にカーソルを移動
※ ＋ を押すと、効率よく移動できます。

❸《校閲》タブを選択
❹《変更箇所》グループの （次の変更箇所）をクリック
❺《変更箇所》グループの （元に戻して次へ進む）をクリック
❻《変更箇所》グループの （承諾して次へ進む）をクリック
❼《変更箇所》グループの （承諾して次へ進む）をクリック
❽《OK》をクリック
※ステータスバーの行番号を非表示にしておきましょう。

⑧
❶《校閲》タブを選択
❷《比較》グループの （比較）をクリック
❸《比較》をクリック
❹《元の文書》の をクリック
❺フォルダー「学習ファイル」を開く
※《ドキュメント》→「Word2021ドリル」→「学習ファイル」を選択します。

❻一覧から「Lesson29完成」を選択
❼《開く》をクリック
❽《変更された文書》の をクリック
❾フォルダー「学習ファイル」を開く
※《ドキュメント》→「Word2021ドリル」→「学習ファイル」を選択します。

�一覧から「Lesson29比較用」を選択
�《開く》をクリック
�《オプション》をクリック
�《変更の表示対象》の《新規文書》を にする
�《OK》をクリック
※《校閲》タブ→《変更履歴》グループの （変更内容の表示）をクリックして、変更

履歴の表示を《シンプルな変更履歴/コメント》に戻しておきましょう。


