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ご注文数

これが切り札 無敵のExcelテクニック
\1,760

(\1,600)
86775-
151-0

よくわかる PythonによるExcel自動化入門
～Python初心者でもここまでできる～ \2,420

(\2,200)
86775-
150-3

よくわかる Excelではじめる データ分析入門
関数・グラフ・ピボットテーブルから分析ツールまで \2,520

(\2,300)
86775-
148-0

よくわかる Microsoft 365 Copilot 使いこなし術
\2,520

(\2,300)
86775-
149-7

よくわかる Word 2024 & Excel 2024 & PowerPoint
2024
Office 2024／Microsoft 365対応

\2,640
(\2,400)

86775-
152-7

よくわかる Microsoft Excel 2024 基礎
Office 2024／Microsoft 365 対応 \2,310

(\2,100)
86775-
142-8

よくわかる Microsoft Word 2024 基礎
Office 2024／Microsoft 365 対応 \2,310

(\2,100)
86775-
144-2

よくわかる Microsoft PowerPoint 2024 基礎
Office 2024／Microsoft 365 対応 \2,310

(\2,100)
86775-
146-6

よくわかる Microsoft Excel 2024 応用
Office 2024／Microsoft 365 対応 \2,310

(\2,100)
86775-
143-5

よくわかる Microsoft Word 2024 応用
Office 2024／Microsoft 365 対応

\2,310
(\2,100)

86775-
145-9

よくわかる Microsoft PowerPoint 2024 応用
Office 2024／Microsoft 365 対応

\2,310
(\2,100)

86775-
147-3

準備中
Wordを使いこなしたい方を対象に、図形や図表、写真などに様々な効果を付けた文書の作成、差し込み印刷、長
文作成や文書の校閲で使える機能など、初心者から一歩進んだ機能をわかりやすく解説しています。Word 2024
の応用的かつ実用的な機能を短時間で効率よく学習できるテキストです。

準備中
PowerPointを使いこなしたい方を対象に、図形や写真などに様々な効果を設定する方法やスライドのカスタマイ
ズ、ほかのアプリとの連携、コメントや比較などの機能を使ってプレゼンテーションを校閲する方法などをわかりや
すく解説しています。PowerPoint 2024の応用的かつ実用的な機能を短時間で効率よく学習できるテキストです。

準備中
これからWordをお使いになる方を対象に、文字の入力から文書の作成、印刷までの基本操作や、訴求力のある
文書作成に役立つ表、図形、画像などの機能についてわかりやすく解説しています。Word 2024の基本機能を
しっかり押さえて短時間で効率よく学習できるテキストです。

準備中
これからPowerPointをお使いになる方を対象に、基本的なプレゼンテーションの作成、表やグラフの作成、画像の
挿入やアニメーションの設定、印刷やスライドショーなど、基本的な機能と操作方法をわかりやすく解説していま
す。PowerPoint 2024の基本機能をしっかり押さえて短時間で効率よく学習できるテキストです。

準備中
Excelを使いこなしたい方、さらにスキルアップを目指したい方を対象に、いろいろな関数を使った計算や、表の視
覚化、複合グラフやピボットテーブルの作成、マクロの作成など、日々の業務を効率化するExcelの便利な機能を
わかりやすく解説しています。Excel 2024の応用的かつ実用的な機能を短時間で効率よく学習できるテキストで
す。

準備中
Microsoft 365 Copilotは、Excel、Word、PowerPoint、Outlook、Teamsなどのアプリと連携し、ユーザーの作業を支
援してくれる生成AIです。手間のかかる作業を生成AIにおこなってもらうことで、業務効率化を実現したり、よりク
リエイティブな作業に集中したりできるようになります。
本書では、生成AIを使いこなせるようにするコツを、業務にあわせてアプリごとに紹介しています。

準備中
Word 2024、Excel 2024、PowerPoint 2024の基本操作の中で、ビジネスシーンでよく使用するものを中心に選んで
収録しており、この1冊で3つのアプリを効率よく学習することができます。また、複数アプリを連携して、効果的に
アウトプットを作成する方法についても解説しています。

準備中
これからExcelをお使いになる方を対象に、表の作成や編集、関数による計算、グラフの作成、並べ替えや抽出に
よるデータベース処理など基本的な機能と操作方法をわかりやすく解説しています。Excel 2024の基本機能をしっ
かり押さえて短時間で効率よく学習できるテキストです。

準備中
ビジネスの現場でExcelを使いこなすための実践的なテクニックをまとめた一冊です。ビジネスでの具体例をもと
に、業務におけるムダや非効率を省き、仕事のパフォーマンスをアップさせる方法を紹介しています。データ整理
や分析、分析結果の可視化、関数の活用から頼れるAIアシスタントの利用まで、いますぐ使えて、ずっと役立つテ
クニックを習得します。

業務で利用頻度が高いExcelの作業を、Pythonによって効率化するための入門書です。
Pythonのインストールや基本構文を解説し、Pythonを使ったExcelファイルの読み込み、書き込み、データ加工や
レポート作成などの要素を実践しながら学んでいきます。具体的な業務例を豊富に掲載し、実践的なスキルを習

    得します。

準備中
関数やグラフ、ピボットテーブル、分析ツールを使ったデータの視覚化、現状や傾向の把握、分析の手順や結果
の読み取り方など、普段の業務でもお使いのExcelを使って、ビジネスで活用するために必要な知識やスキルを
習得できる内容となっています。
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<番線印>

最新のMOS 365試験に対応の MOS対策テキスト＆問題集 発売中！

いつもご注文いただき、ありがとうございます。
新刊をお知らせします。

こちらからどうぞ→
書店様専用FOM出版情報もご覧下さい☆

FOM出版 増田
（問い合わせ先 080-1403-9226）
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