
Microsoft® Office Specialist試験対策 Word 2002

特長

1 当社インストラクタ企画・開発した試験対策教材

2 ナレーションと動画によるわかりやすい解説

3 実際に操作確認をしながら理解度を確認

Microsoft Office Specialistは、マイクロソフト社のOffice製品の利用能力を証明する世界的な資
格認定制度です。本講座は、Microsoft Office Specialist 資格のMicrosoft® Word version 
2002試験に合格することを目的とした試験対策用の教材です。

学習内容

10時間(標準）学習時間

ｺｰｽ概要

MOUS試験の概要
スキル１：文書の管理
スキル2：文字列の挿入と変更
スキル3：段落の作成と変更

スキル4：文書の書式設定
スキル5：画像の操作
スキル6：ワークグループでのグループ作業

コースウェアの体験学習および動作確認は http://www.fom.fujitsu.com/elearning/

お問い合せ、ご用命は

※ Microsoft, Windows, Windows Mediaは、Microsoft Corporationの米国およびその他の国における登録商標または商標です。
※ Navigwareは富士通株式会社の登録商標です。
※ その他、記載されている会社名および商品名は、各社の登録商標または商標です。

富士通エフ・オー・エム株式会社
http://jp.fujitsu.com/fom/
東京都港区海岸1-16-1ニューピア竹芝サウスタワー14階
03-5401-8470



コース名

特長

コース概要

学習時間 10時間(標準）

価格 ASPサービス型 イントラネット型
受講期間 定価 本体価格 同時アクセス 定価 本体価格

1ヶ月 7,350円 7,000円 5クライアント 210,000円 200,000円 
3ヶ月 8,400円 8,000円 20クライアント 672,000円 640,000円

100クライアント 2,016,000円 1,920,000円

動作環境 ハードウェア

ソフトウェア

学習内容 MOUS試験の概要 スキル4：文書の書式設定
　試験範囲 　タスク1：ヘッダーとフッターの作成と変更

　アドバイス 　タスク2：段落の設定と変更

スキル１：文書の管理 　タスク3：文書レイアウトおよび【ページ設定】の変更

　タスク1：別の名前およびファイル形式での文書の保存 　タスク4：文書、封筒、およびラベルの

　タスク2：文書のファイルとフォルダの管理 　　　　　　【印刷プレビュー】と【印刷】

　タスク3：テンプレートを使用した文書の作成 　タスク5：表の作成と変更

スキル2：文字列の挿入と変更 スキル5：画像の操作
　タスク1：文字列の書式の適用と変更 　タスク1：イメージと画像の挿入

　タスク2：スペルミスと文法上の誤りの修正 　タスク2：図表とグラフの作成と変更

　タスク3：フォントおよび文字飾りの修正 スキル6：ワークグループでのグループ作業
　タスク4：日付と時刻の入力と書式設定 　タスク1：校正用の文書とファイル

　タスク5：文字列の挿入、変更、および移動 　タスク2：文書の比較と反映

　タスク6：文字スタイルの適用 　タスク3：コメントの挿入、表示および文書のWebページへ

スキル3：段落の作成と変更                の 変換

　タスク1：段落書式の変更

　タスク2：タブの設定と変更

　タスク3：段落スタイルの適用

　タスク4：段落への箇条書き、アウトライン、および段落

               番号書式の適用

オプション

定価 本体価格
QAサービス 10,500円 10,000円

コースウェア詳細

ブラウザのプラグイン

Macromedia(R) Flash(TM) Player 6 以上
Microsoft（R) Windows Media (TM) Player 7.1
※OSがXPの場合はMedia Player 8 ※ご利用されるパソコン環境によっ
て動作しない場合がございますので、当社ホームページの体験学習(下
記URL)にて動作確認を行ってください。

Microsoft Office Specialistは、マイクロソフト社のOffice製品の利用能力を証明する世界的な資格認
定制度です。本講座は、Microsoft Office Specialist 資格のMicrosoft® Word version 2002試験に合
格することを目的とした試験対策用の教材です。

Microsoft® Office Specialist試験対策 Word 2002

・当社インストラクタ企画・開発した試験対策教材
・ナレーションと動画によるわかりやすい解説
・実際に操作確認をしながら 理解度を確認

オペレーティング
システム

ブラウザ

パソコン本体 

サウンドボード + スピーカ等
ディスプレイ 

インターネット接続

PC/AT互換機(FMV, その他) + キーボード + マウス

サウンド再生 
解像度800×600ピクセル以上、色数65536色(High Color, 16ビット)以上

QAサービス：ASPサービス型のオプションサービスです。1ヶ月、3ヶ月、6ヶ月（パック商品のみ）でご利用いただけます。
　　　　　　　　当インストラクターと質問のやり取りができるサービスです。理解を深めながら学習を進めることができます。
　　　　　　　　質問対象は、各コースウェアの学習内容の範囲内とさせていただきます。
　　　　　　　　価格は1IDあたりの利用価格です。ご利用の際は人数分のIDが必要になります。

Microsoft(R) Internet Explorer 6.0 SP1 / SP2

Microsoft(R) Windows(R) XP Home Edition / XP Professional / 2000
Professionalのいずれか(Vistaでは動作いたしません)

ブロードバンド接続
※回線速度・回線状況により、音声・動画が途切れる場合がありますの
で、あらかじめご了承ください。

コースウェアの体験学習および動作確認は、http://www.fom.fujitsu.com/elearning/

富士通エフ・オー・エム株式会社
http://jp.fujitsu.com/fom/
東京都港区海岸1-16-1　ニューピア竹芝サウスタワー14階
TEL：03-5401-8470

お問い合せ、ご用命は

※Microsoft, Windows, Windows Mediaは、Microsoft Corporationの米国およびその他の国における登録商標または商標です。

※Navigwareは富士通株式会社の登録商標です。

※その他、記載されている会社名および商品名は、各社の登録商標または商標です。


